Zarzadzenie Nr 0050.157.2023 Burmistrza Staporkowa
z dnia 20 listopada 2023 roku

W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji skladnikéw majatku Gminy Staporkéw w
Urzedzie Miejskim w Staporkowie w 2023 roku oraz powolania Komisji
Inwentaryzacyjnej.

Na podstawie art. 26 i art. 27 ustawy o rachunkowosci (tj. Dz.U. z 2023 poz. 120) oraz
zarzadzenia Nr 0050.186.2019 Burmistrza Staporkowa z dnia 31 grudnia 2019 roku w sprawie
wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci okreslajgcych zasady przeprowadzania
inwentaryzacji (Ztacznik Nr 11) zarzgdzam co nastepuje:

§1
Przeprowadzenie pelnej inwentaryzacji wszystkich aktywow i pasywow Gminy Stagporkow
na dzien 31 grudnia 2023 roku.
Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ w terminie od 1 grudnia 2023 roku do 15 stycznia 2024
roku.
§2
W celu przeprowadzenia inwentaryzacji powohuje komisje inwentaryzacyjna w skiadzie:
1. Lukasz Klys — Przewodniczacy
2. Beata Siadul - Za-ca Przewodniczacego
3. Bogumita J6zwik — Sekretarz
4. Karolina Rokita — Cztonek
§3
l. Inwentaryzacje $rodkéw trwalych, maszyn i urzadzen wchodzacych w sklad $rodkéw
trwatych w budowie (za wyjgtkiem srodkéw trwalych, do ktérych dostep jest znacznie
utrudniony), $rodkow pienigznych (z wyjatkiem zgromadzonych na rachunkach
bankowych), akcji, obligacji i innych papierow wartosciowych, drukéw $cistego
zarachowania nalezy przeprowadzi¢ metodg spisu z natury.
2. Inwentaryzacj¢ pozostalych $rodkéw trwatych nalezy przeprowadzi¢ metodg spisu
z natury w tym ilosciowo niskocennych skladnikéw majgtkowych nieobjetych ewidencjg
bilansowa.
3. Do przeprowadzenia inwentaryzacji metoda spisu z natury powoluje zespoly spisowe
sposréd pracownikéw Urzedu Miejskiego w sktadzie osobowym wyszczegdInionym w
Zalgezniku Nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§4

. Metodg poréwnania  danych ksiagg  rachunkowych z odpowiednimi dokumentami

i weryfikacja realnej wartosci tych sktadnikéw przeprowadzié inwentaryzacje:

a) gruntéw (w tym prawa uzytkowania wieczystego),

b) $rodkéw trwatych do ktorych dostep jest znacznie utrudniony,

¢) wartosci niematerialnych i prawnych,

d) Srodkoéw trwatych w budowie (nakfady na inwestycje),

e) naleznosci i zobowigzan w tym publicznoprawnych, wobec pracownikoéw, spornych
1 watpliwych.

2. Do przeprowadzenia inwentaryzacji metoda poréwnania danych ksigg rachunkowych z
odpowiednimi dokumentami i weryfikacja realnej wartosci tych sktadnikéw powoluje
zespoly spisowe sposréd pracownikéw Urzedu Miejskiego w skiadzie osobowym
wyszczegdlnionym w Zataczniku nr 2 do niniejszego Zarzadzenia.

§5

1. Metodg uzgodnienia sald z kontrahentami przeprowadzi¢ inwentaryzacje:




a) srodkow pienigznych zgromadzonych na rachunkach bankowych,

b) naleznosci z wyjgtkiem spornych i watpliwych, z tytuléw publiczno-prawnych,

¢) kredytow bankowych i pozyczek oraz wyemitowanych obligacji komunalnych.

2. Do przeprowadzenia inwentaryzacji sald wymienionych w ust. 1 podpunkt a) i b)
zobowigzuj¢ pracownikow ksiggowosci zgodnie z zakresami czynnosci oraz Zastepce
Skarbnika w zakresie podpunktu c).

§6

1. Inwentaryzacje sktadnikéw majatku wymienionych w §3 pkt 112 nalezy przeprowadzi¢
wedlug stanu na 31grudnia 2023 roku, za wyjatkiem inwentaryzacji kasy, ktorg nalezy
przeprowadzi¢ po zamknieciu kasy w dniu 29 grudnia 2023r.

2. Inwentaryzacj¢ skladnikéw majgtku wymienionych w §4 i §5 nalezy przeprowadzi¢ wedlug
stanu na 31 grudnia 2023 1.

§7

1. Osoby powotane na cztonkow Komisji Inwentaryzacyjnej oraz do zespolow spisowych
ponoszg odpowiedzialno$¢ za wilasciwe oraz zgodne z obowigzujgcymi przepisami
przeprowadzenia spisu.

2. Zobowigzujg pracownikéw komérek merytorycznych odpowiedzialnych za okreslone
aktywa do wspolpracy z zespolem inwentaryzacyjnym.

3. W crzasie przeprowadzania inwentaryzacji pracownicy sprawujacy opieke nad
okreslonym mieniem sa zobowigzani na wniosek przewodniczacego komisiji
inwentaryzacyjnej stawi¢ si¢ na czas przeprowadzenia spisu tego majatku i byé
obecnym przy spisie.

4. W celu wlasciwego przebiegu inwentaryzacji oraz ustalenia przebiegu prac
inwentaryzacyjnych zobowiazuje wszystkich czlonkéw komisji inwentaryzacyjnej do
udzialu w szkoleniu przeprowadzonym przez Skarbnika Gminy, ktére odbedzie sie w
dniu 28 listopada 2023r,

5. Zobowigzuje wszystkich cztonkoéw komisji inwentaryzacyjnej do:

- przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale os6b materialnie
odpowiedzialnych,
- przestrzegania ogdlnie obowigzujgcych przepisoéw o inwentaryzacji oraz zasad
1 sposobow postepowania okreslonych w instrukcji inwentaryzacyjne;j,
- przekazania kompletnej dokumentacji inwetaryzacyjnej po zakonczeniu
inwentaryzacji
§8

Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ przewodniczacemu Komisji Inwentaryzacyjnej.

§9

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

7 up. Skaphnika Gminy
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Fweling Sapyokiewics |




UZASADNIENIE

Inwentaryzacja jest czynnoscia obowiazkows stanowigca podstawowe narzedzie shuzgce whasciwemu
zamknigeiu ksigg rachunkowych. Polega na okresowym ustaleniu w sposob udokumentowany,
rzeczywistego stanu aktywow i pasywow na okreslony dzieri. Podstawa prawna regulujaca kwestie
inwentaryzacji okreslona jest w art. 26 i art. 27 ustawy o rachunkowosci.




Zalgcznik Nr 1
do Zarzadzenia Nr 0050.157.2023
z dnia 20 listopada 2023 r

Sktady osobowe czlonkéw zespoléw spisowych dotyczacych inwentaryzacji skladnikow
majgtkowych metodg spisu z natury:

LP  |Zespol Pole spisowe
1 Monika Luczynska gotowka w kasie
Magdalena Mic inne walory kasowe
2 Aneta Wolczyk - druki Scistego zarachowania

Amelia Lisowska- Romanowska

3 Karolina Rokita - pozostate $rodki trwale
Anna Ksel

4 Marta Strzelczyk - niskocenne skiadniki majgtkowe
Karolina Miller

5 F.ukasz Janus - Srodki trwale grupa 1,2,3 klasyfikacji
Joanna Jezewska srodkéw trwatych

6 Michat Kozakiewicz - $rodki trwate grupa 4,5,4,7,8 klasyfikacji
Kacper Dajczer Srodkow trwatych
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Zalgcznik Nr2
do Zarzadzenia Nr 0050.157.2023
7 dnia 20 listopada 2023 r

Sklady osobowe cztonkéw zespolow spisowych dotyczacych inwentaryzacji sktadnikow
majgtkowych metodg poréwnania danych ksigg z rachunkowych z odpowiednimi dokumentami

i weryfikacji realnej wartosci tych skladnikéw:

Lp. [Zespot Pole spisowe

1 Katarzyna Chamczyk Grunty wtym  prawa uzytkowania
Monika Kolodziej wieczystego

2 IAneta Walczuk Srodki trwale trudno dostepne ogladowi,
Monika Kotodziej budowle

3 Kacper Dajczer Wartosci niematerialne i prawne
Michat Kozakiewicz
Monika Kolodzie;

4 Monika Jozwik Srodki trwale w budowie (naktady na
Monika Kotodziej inwestycyjne)

S Aneta Wolczyk Naleznosci 1 zobowigzania wobec 0s6b
Katarzyna Wierzbicka nieprowadzacych ksigg rachunkowych,
Monika Kotodziej naleznosci i zobowigzania z tytulow

publicznoprawnych

6 Ewa Wisniewska Naleznosci i zobowigzania wobec
Monika Kolodziej pracownikéw

7 |Aneta Krupa Naleznosci podatkowych
Magdalena Fitas
Milena Staromtynska
Magdalena Wierzbowska
Aneta Wolczyk
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