Zarzadzenie Nr 0050.69.2012
Burmistrza Stagporkowa
z dnia 16 kwietnia 2012 roku

w sprawie zasad korzystania z samochodu stuzbowego oraz mozliwosci uzywania samochoddéw
prywatnych do celéw stuzbowych.

Na podstawie art. 68 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych oraz § 5 ust. 3
rozporzgdzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z 19 grudnia 2002r. w sprawie wysokosci oraz
warunkéw ustalania naleznosci przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub
samorzgdowej jednostce sfery budzetowej z tytutu podrézy stuzbowej na obszarze kraju (Dz. U. Nr
236, poz. 1990 ze zmianami) zarzadza sie co nastepuje:

81
Majgc na celu racjonalizacje kosztow zwigzanych z podrézami stuzbowymi wyrazam zgode na
wykorzystanie samochodu stuzbowego przez pracownikdw urzedu lub gminnych jednostek
organizacyjnych na nastepujacych zasadach:

1) celowos¢ wyjazdu stuzbowego zgtaszana jest przez Kierownika komérki organizacyjnej urzedu
lub Kierownika gminnej jednostki organizacyjnej z wyprzedzeniem 3 dniowym w sekretariacie
urzedu;

2) sekretariat potwierdzajgc mozliwos¢ skorzystania z samochodu stuzbowego zawiadamia o
tym zainteresowane strony;

3) podroz stuzbowg ewidencjonuje sie w rejestrze delegacji stuzbowych;

4) fakt odbycia podrdézy potwierdza sie niezwtocznie po jej zakonczeniu podpisem w karcie
drogowej.

§2

1. W przypadku niemoznosci skorzystania z samochodu stuzbowego przez pracownika urzedu,
dopuszcza sie mozliwos¢ przejazdu samochodem prywatnym pracownika na jego wniosek.

2. Zwrot kosztéw przejazdu odbywac sie bedzie wedtug zasad okreslonych w § 5 ust. 3 cytowanego
na wstepie rozporzadzenia przy zastosowaniu 50% wysokosci stawki okreSlonej w
rozporzadzeniu.

§3
Rozliczenie kosztéw podrézy winno by¢ dokonane przez pracownika na podstawie polecenia wyjazdu
stuzbowego w terminie 14 dni od dnia zakofczenia podrézy stuzbowe].

§4
1. Do rozliczenia kosztéw podrézy pracownik winien zatgczy¢ dokumenty potwierdzajgce
poszczegdlne wydatki, za wyjatkiem diet oraz wydatkow objetych ryczattami.
2. Jezeli uzyskanie dokumentu nie jest mozliwe, pracownik sktada pisemne oswiadczenie o
dokonanym wydatku i przyczynach braku jego udokumentowania.

§5
Wykonanie Zarzgdzenia powierza sie wszystkim pracownikom Urzedu Miejskiego w Stgporkowie oraz
Dyrektorom jednostek organizacyjnych gminy.

§6
Traci moc Dyspozycja Burmistrza Stagporkowa z dnia 7 kwietnia 2003r. w sprawie zasad korzystania z
samochodu stuzbowego oraz mozliwosci uzywania samochodéw prywatnych do celéw stuzbowych,
Dyspozycja Nr 1/06 Burmistrza Stgporkowa z dnia 2 stycznia 2006r. w sprawie zmiany dyspozycji Nr
1/03 z dnia 7 kwietnia 2003r. oraz Zarzadzenie Nr 30/07 Burmistrza Stagporkowa z dnia 02 kwietnia
2007 r. w sprawie rozliczania kosztow podrdzy stuzbowych przez pracownikéw.

§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Stagporkowa
/-/ Dorota tukomska



