Zarzadzenie Nr 90/06

Burmistrza Staporkowa

z dnia 31 pazdziernika 2006 r.
w sprawie zasad rachunkowosci i planu kont w zakresie ewidencji podatkow, oplat
i niepodatkowych naleznosci budzetowych dla organéw podatkowych jednostek
samorzadu terytorialnego, planow kont dla budzetu gminy i jednostki samorzgdu

terytorialnego.

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U.
z2002r. Nr 76, poz. 694 z p6zn. zm.), § 21 rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 28 lipca
2006r. w sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa,
budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego oraz niektorych jednostek sektora finanséw
publicznych (Dz. U. Nr 142, poz. 1020) oraz § 35 rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia
21 czerwca 2006r. w sprawie zasad rachunkowosci i planu kont w zakresie ewidencji
podatkéw, optat i niepodatkowych naleznosci budzetowych dla organéw podatkowych
jednostek samorzadu terytorialnego (Dz. U. Nr 112, poz. 761), zarzadza si¢ co nastepuje:

§ 1. Dla budzetu Gminy Staporkéw przyjmuje si¢ wykaz kont syntetycznych wraz z opisem
do kont bilansowych i pozabilansowych, stanowiacy zalacznik Nr 1 do Zarzadzenia.

§ 2. Dla Urzedu Miejskiego w Staporkowie przyjmuje si¢ wykaz kont syntetycznych wraz
z opisem do kont bilansowych i pozabilansowych, stanowiacy zatacznik Nr 2 do Zarzadzenia.
§ 3. Ustala si¢ zasady rachunkowosci w zakresie ewidencji podatkéw i oplat, stanowiace
zalacznik Nr 3 do Zarzadzenia.

§ 4. Traca moc zalaczniki Nr 2, 3 i 4 do Zarzadzenia Nr 03/2004 Burmistrza Staporkowa
z dnia 19 stycznia 2004 roku w sprawie ustalenia przyjetych zasad rachunkowosci w Urzedzie
Miejskim w Staporkowie.

§ 5. Traci moc Zarzadzenie Nr 74/06 Burmistrza Staporkowa z dnia 12 wrzesnia 2006r.
w sprawie zasad rachunkowosci i1 planu kont w zakresie ewidencji podatkow, optlat
i niepodatkowych naleznosci budzetowych dla organéw podatkowych jednostek samorzadu
terytorialnego, planow kont dla budzetu gminy i jednostki samorzadu terytorialnego.

§ 6. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia, za wyjatkiem § § 91 10 zat. Nr 3, ktore

wchodzg w zycie z dniem 1 stycznia 2007 r.



Zatacznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 90/06
Burmistrza Stagporkowa
z dnia 31.10.2006r.

Zakladowy Plan Kont Budzetu Gminy

Wykaz kont dla budzetu gminy:

Konta bilansowe

133 Rachunek budzetu

134 Kredyty bankowe

137 Rachunki $§rodkow funduszy pomocowych

138 Rachunki srodkéw na prefinansowanie

140 Inne $rodki pieni¢zne

222 Rozliczenie dochodéw budzetowych

223 Rozliczenie wydatkow budzetowych

224 Rozrachunki budzetu

225 Rozliczenie wydatkow niewygasajacych

227 Rozliczenie dochodéw ze srodkéw funduszy pomocowych
228 Rozliczenie wydatkow ze srodkéw funduszy pomocowych
240 Pozostate rozrachunki

250 Naleznosci finansowe

257 Naleznosci z tytulu prefinansowania

260 Zobowiazania finansowe

268 Zobowigzania z tytutu prefinansowania

901 Dochody budzetu

902 Wydatki budzetu

903 Niewykonane wydatki

904 Niewygasajace wydatki

907 Dochody z funduszy pomocowych

908 Wydatki z funduszy pomocowych

909 Rozliczenia migdzyokresowe

960 Skumulowana nadwyzka lub niedobor na zasobach budzetu
961 Niedobor lub nadwyzka budzetu

962 Wynik na pozostatych operacjach

967 Fundusze pomocowe

Konta pozabilansowe

991 Planowane dochody budzetu

992 Planowane wydatki budzetu



Zasady funkcjonowania kont - opis

Konta bilansowe

Konto 133 - ""Rachunek budzetu"

Wn Ma

o wplywy $rodkow  pieni¢znych na e wyplaty z rachunku budzetu, w tym
rachunek budzetu, w tym réwniez splaty réwniez wyplaty dokonane w ramach
dotyczace kredytu udzielonego przez kredytu wudzielonego przez bank na
bank na rachunku budzetu oraz wplywy rachunku budzetu (saldo kredytowe konta
kredytow przelanych przez bank na 133) oraz wyplaty z tytutu sptaty kredytu
rachunek budzetu, w korespondencji z przelanego przez bank na rachunek
kontem 134. budzetu, w korespondencji z kontem 134.

Konto 133 stuzy do ewidencji operacji pienieznych dokonywanych na bankowych rachunkach
budzetu. Zapisy na koncie 133 dokonywane sq wytacznie na podstawie dowodow bankowych
1 musza by¢ zgodne z zapisami w ksiggowosci banku. W razie stwierdzenia bledu w dowodzie
bankowym, ksieguje si¢ sumy zgodnie z wyciagiem, natomiast réznice wynikajaca z bledu
odnosi si¢ na konto 240, jako ,,sumy do wyjasnienia”. Roznic¢ ta wyksiggowuje si¢ na podstawie
dokumentu bankowego zawierajacego sprostowanie bledu.

Na koncie 133 ujmuje si¢ réwniez lokaty dokonywane ze srodkéw rachunku budzetu oraz $rodki
na niewygasajace wydatki.

Konto 133 moze wykazywaé saldo Wn lub saldo Ma:

- saldo Wn konta 133 - oznacza stan srodkow pieni¢znych na rachunku budzetu,

- saldo Ma konta 133 - kwote wykorzystanego kredytu bankowego udzielonego przez bank na
rachunku budzetu.

Ewidencja analityczna zrealizowanych dochodow i wydatkéw budzetowych prowadzona jest wg

podziatek klasyfikacji budzetowej i uwzglednia wymogi sprawozdawczosci.

Konto 134 — ,,Kredyty bankowe”

Wn Ma

e splata lub umorzenie kredytu w kores- e kredyt bankowy na finansowanie budzetu
pondencji z kontami 133 i 960. oraz odsetki od kredytu bankowego
w korespondencji z kontami 133 1 902.

Konto 134 stuzy do ewidencji kredytdw bankowych zaciagnigtych na finansowanie budzetu.



Konto 134 moze wykazywa¢ saldo Ma oznaczajace stan kredytu przeznaczonego na
finansowanie budzetu.

Konto 137 - '""Rachunki Srodkow funduszy pomocowych"

Wn | Ma

o wplywy $rodkow w korespondencji e wyplaty $rodkow w korespondencji
z kontem 227. z kontem 228.

Konto 137 stuzy do ewidencji $rodkow pieni¢znych otrzymanych w ramach realizacji zadan
z funduszy pomocowych, w zakresie ktéorych umowa lub przepis okreslaja koniecznosé
wydzielenia §rodkéw pomocowych na odrgbnym rachunku bankowym.

Ewidencja szczegdélowa do konta 137 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu $rodkow kazdego
wyodrebnionego funduszu pomocowego, z ewentualnym dalszym podziatem wplywow
i wydatkdbw oraz standw S$rodkow wedlug zasad wynikajacych dla danego funduszu
pomocowego.

Konto 137 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw pochodzacych z funduszy

pomocowych na rachunkach bankowych.

Konto 138 — ,,Rachunki srodkow na prefinansowanie”

Konto 138 stuzy do ewidencji operacji pieni¢znych dokonywanych na wyodrebnionych
rachunkach bankowych otwartych dla potrzeb operacji finansowych dotyczacych
prefinansowania ~ w ramach pozyczek zaciagnietych z budzetu panstwa na finansowanie zadan
realizowanych z udziatem $rodkow pochodzacych z budzetu Unii Europejskie;j.

Na koncie 138 ujmuje si¢ operacje dotyczace w szczegdlnoscei:

- wptywu pozyczek zaciagnigtych z budzetu panstwa,

- wykorzystania pozyczek,

- zwrotu pozyczek.

Na koncie 138 dokonuje sie ksiegowan wylacznie na podstawie dowodow bankowych, w
zwiazku z czym musi zachodzi¢ pelna zgodno$¢ zapisow konta 138 miedzy ksiggowoscia
jednostki, a ksiggowoscig banku.

Na stronie Wn konta 138 ujmuje si¢ wpltywy zaciagnig¢tych pozyczek oraz srodki przeznaczone
na ich splate.

Na stronie Ma konta 138 ujmuje si¢ wpltywy na cele okreslone w umowie pozyczki oraz zwroty
pozyczek.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 138 powinna zapewni¢ podzial srodkow wedtug

rachunkéw bankowych oraz sposobu ich wykorzystania.



Konto 138 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza stan srodkdéw pieni¢znych znajdujacych

si¢ na wydzielonych rachunkach bankowych pozyczek na prefinansowanie.

Konto 140 - ""Inne SrodKki pieni¢zne"

Wn | Ma

o kwoty $rodkow pienigznych w drodze o wplyw $rodkow pieni¢znych w drodze na
w korespondencji z kontem 224. rachunek budzetu w korespondencji
z kontem 133.

Konto 140 stuzy do ewidencji srodkéw pienieznych w drodze, w tym:

- $rodkow otrzymanych z innych budzetow w przypadku, gdy srodki te zostaty przekazane
w poprzednim okresie sprawozdawczym i sg objete wyciagiem bankowym z datgq nastgpnego
okresu sprawozdawczego,

- kwot wptacanych przez inkasentéw za posrednictwem poczty lub bezposrednio do banku
z tytulu dochodow budzetowych, w wypadku potwierdzenia wptaty przez bank w nastgpnym
okresie sprawozdawczym,

- przelewow dochodéw budzetowych zrealizowanych przez bank platnika w okresie
sprawozdawczym 1 objetych wyciagami bankowymi z rachunku biezacego budzetu w nastgpnym
okresie sprawozdawczym.

Srodki pieniezne w drodze moga by¢ ewidencjonowane na biezaco lub tylko na przelomie
okresow sprawozdawczych.

Saldo Wn konta 140 oznacza stan $rodkoéw pieni¢znych w drodze.

Konto 222 — ,,Rozliczenie dochodéw budzetowych”:

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu zrealizowanych
przez te jednostki dochodow budzetowych oraz z urzgdami obstugujacymi organy podatkowe
z tytutu realizowanych przez nie dochodéw budzetu panstwa.

Na koncie 222 ujmuje si¢ na stronie Wn dochody budzetowe zrealizowane przez jednostki
budzetowej w wysokosci wynikajacej z okresowych sprawozdan jednostek budzetowych, w
korespondencji z kontem 901, a po stronie Ma — ujmuje si¢ przelewy dochodéw budzetowych na
rachunek budzetu dokonanych przez jednostki budzetowe i urzedy obstugujace organy
podatkowe, w korespondencji z kontem 133.

Ewidencj¢ szczegdtowa do konta 222 prowadzi si¢ w sposoéb umozliwiajacy ustalenie stanu
rozliczen z poszczegdlnymi jednostkami budzetowymi oraz urz¢dami obslugujacymi organy

podatkowe z tytutu zrealizowanych przez nie dochodéw budzetowych.



Konto 222 moze wykazywaé dwa salda:

- saldo Wn oznaczajace stan dochodoéw budzetowych zrealizowanych przez jednostki budzetowe
i objetych okresowymi sprawozdaniami, lecz nie przekazanych na rachunek budzetu,

- saldo Ma oznaczajace stan dochodow budzetowych przekazanych przez jednostki budzetowe
na rachunek budzetu, lecz nie obj¢tych okresowymi sprawozdaniami.

Zapisy strony Wn konta 222 — ,, Rozliczenie dochodéw budzetowych™:

- Dochody budzetowe zrealizowane przez jednostki budzetowe w wysokosci wynikajacej

z okresowych sprawozdan budzetowych w korespondencji z kontem 901.

Zapisy strony Ma konta 222 — ,,Rozliczenie dochodéw budzetowych”

- Przelewy dochodow budzetowych dokonane przez jednostki budzetowe na rachunek

budzetu w korespondencji z kontami: 133 i 140.

Konto 223 - '""Rozliczenie wydatkow budzetowych"

Wn Ma
e drodki przelane z rachunku budzetu na e wydatki dokonane przez jednostki
pokrycie wydatkoéw jednostek budzetowe w wysokosci  wynikajacej
budzetowych, A4 korespondencji z okresowych sprawozdan tych jednostek
z kontem 133. zgodnie z ich planami finansowymi, w ko-
respondencji z kontem 902.

Konto 223 shuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu dokonanych przez
te jednostki wydatkow budzetowych.

Ewidencj¢ szczegdtowa prowadzi si¢ dla kazdej jednostki osobno zgodnie z obowiazujaca
klasyfikacja budzetowa, co umozliwia rozliczanie jednostek z tytutu zrealizowanych wydatkow
budzetowych.

Saldo Wn konta 223 oznacza stan przelanych s$rodkow na rachunki biezace jednostek

budzetowych, lecz niewykorzystanych na pokrycie wydatkow budzetowych.

Konto 224 - '""Rozrachunki budzetu"

Wn Ma

e stan naleznosci w  korespondencji e stan zobowigzan budzetu z tytulu
z kontem 901. pozostalych rozrachunkow w
korespondencji z kontem 902.

Konto 224 jest przeznaczone do ewidencji wszelkich rozrachunkéw dotyczacych gminy,
a w szczeg6lnosci:

- rozliczen dochoddéw budzetowych realizowanych przez urzedy skarbowe na rzecz budzetu,



- rozrachunkow z tytulu udziatow w dochodach innych budzetow,

- rozrachunkow z tytulu dotacji i subwencji.

- rozrachunkow z tytutu dochodéw pobranych na rzecz budzetu panstwa.

Ewidencja szczegétowa do konta 224 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu naleznos$ci 1
zobowigzan wedlug poszczegolnych tytuldw oraz wedhug poszczegolnych budzetdw.

Konto 224 moze wykazywaé dwa salda,

Saldo Wn konta 224 oznacza stan naleznosci, a saldo Ma konta 224 — stan zobowigzan budzetu

z tytutu pozostatych rozrachunkow.

Konto 225 — ,,Rozliczenie niewygasajgcych wydatkow”

Konto 225 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytulu zrealizowanych
przez te jednostki niewygasajacych wydatkow.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ $rodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie
niewygasajacych wydatkéw jednostek budzetowych.

Na stronie Ma konta 225 ujmuje si¢ wydatki zrealizowane przez jednostki budzetowe oraz
przelewy srodkow niewykorzystanych.

Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu
rozliczen z poszczegdlnymi jednostkami budzetowymi z tytulu przekazanych im $rodkéw na
realizacj¢ niewygasajacych wydatkow.

Konto 225 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan nierozliczonych srodkow

przekazanych jednostkom budzetowym na realizacj¢ niewygasajacych wydatkow.

Konto 227 - ""Rozliczenie dochodow ze srodkéw funduszy pomocowych"

Wn Ma
e dochody zrealizowane przez jednostke e przelewy dochodéw na  rachunek
w wysokosci wynikajacej z okresowych srodkow funduszy pomocowych,
sprawozdan jednostek, w korespondencji dokonane  przez  jednostki,  ktdre
z kontem 907. zrealizowaly dochody, w korespondencji
z kontem 137.

Konto 227 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami z tytutlu zrealizowanych dochodéw
dotyczacych funduszy pomocowych.

Konto 227 moze wykazywac dwa salda.

Saldo Wn konta 227 oznacza stan dochoddéw zrealizowanych przez jednostki i objetych
okresowymi sprawozdaniami, lecz nie przekazanych na rachunek $rodkéw funduszy

pomocowych.



Saldo Ma konta 227 oznacza stan dochodéw przekazanych przez jednostki na rachunek srodkow

funduszy pomocowych, lecz nie obj¢tych okresowymi sprawozdaniami.

Konto 228 - '"Rozliczenie wydatkow ze Srodkéw funduszy pomocowych

Wn Ma

e drodki przelane z rachunkow $rodkoéw e wydatki dokonane przez jednostki w
funduszy pomocowych na pokrycie wysokosci wynikajacej z okresowych
wydatkéw jednostek w korespondencji z sprawozdan  tych  jednostek, w
kontem 137. korespondencji z kontem 908.

Konto 228 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami z tytulu dokonywanych przez te jednostki
wydatkéw ze srodkdw funduszy pomocowych.

Ewidencj¢ szczegotowa do konta 228 prowadzi si¢ w sposdéb umozliwiajacy ustalenie stanu
rozliczen z poszczegolnymi jednostkami z tytulu przelanych na rachunki srodkow
przeznaczonych na pokrycie realizowanych przez nie wydatkow ze srodkéw funduszy
pomocowych.

Saldo Wn konta 228 oznacza stan przelanych srodkéw funduszy pomocowych na rachunkach

jednostek, lecz jeszcze niewykorzystanych na pokrycie wydatkow.

Konto 240 — ,,Pozostale rozrachunki”:

Konto 240 — ,, Pozostate rozrachunki” stuzy do ewidencji innych rozrachunkow zwigzanych
z realizacjq budzetu, z wyjatkiem rozrachunkéw 1 rozliczen ujmowanych na kontach 222, 223,
224,225,227, 228, 250, 260.

Konto 240 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn ktére oznacza stan naleznosci z tytulu
pozostatych rozrachunkow.

Ewidencja szczegdtowa do konta 240 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu rozrachunkéw wedtug
poszczegolnych tytutow i kontrahentow.

Saldo Ma natomiast oznacza stan zobowiazan z tytulu pozostatych rozrachunkéw.

Zapisy strony Wn konta 240 — ,, Pozostate rozrachunki™:

- Bledy i omytki w wyciagach bankowych w korespondencji z kontem 133.

Zapisy strony Ma konta 240 — ,, Pozostate rozrachunki’:

- Bledy i omytki w wyciagach bankowych w korespondencji z kontem 133.

Konto 250 — ,,Naleznosci finansowe”:
Konto 250 stuzy do ewidencji naleznosci zaliczanych do naleznosci finansowych, a w
szczegoblnoscei z tytutu udzielonych pozyczek.
Na koncie 250 ujmuje si¢ na stronie Wn — powstanie i zwigkszenie, a na stronie Ma —

zmniejszenie naleznosci finansowych.



Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 250 powinna zapewni¢ mozliwos$¢ ustalenia
naleznosci z poszczegolnymi kontrahentami wedtug tytutow naleznosci.

Konto 250 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznaczajace stan naleznosci finansowych lub
saldo Ma oznaczajace stan nadptat z tytutu naleznosci finansowych.

Zapisy strony Wn konta 250 — ,,Naleznosci finansowe:

- przelewy z tytutu udzielonych pozyczek w korespondencji z kontem 133,

- naliczone z géry odsetki od udzielonych pozyczek w korespondencji z kontem 909.

Zapisy strony Ma konta 250 — ,,Naleznos$ci finansowe”:
- zmniejszenie naleznosci — splata udzielonych pozyczek i odsetek w korespondencji
z kontem 133,

- umorzenie udzielonych pozyczek w korespondencji z kontem 962.

Konto 257 — ,,Naleznosci z tytulu prefinansowania”:

Konto 257 stuzy do ewidencji naleznosci z tytulu pozyczek udzielonych z budzetu panstwa
w ramach prefinansowania na finansowanie zadan realizowanych z udziatlem S$rodkéw
pochodzacych z budzetu Unii Europejskie;.

Na stronie Wn konta 257 ujmuje si¢ powstanie i zwigkszenie naleznosci w ramach
prefinansowania, a na stronie Ma — ich zmniejszenie.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 257 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu
naleznosci z poszczegolnymi kontrahentami wedtug tytutow naleznosci.

Konto 257 moze wykazywaé¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytulu pozyczek
udzielonych w ramach prefinansowania, a saldo Ma — stan nadptat w nalezno$ciach z tytulu

pozyczek dotyczacych prefinansowania.

Konto 260 — ,,Zobowigzania finansowe”

Wn Ma

e wartos¢ sptaconych zobowigzan e warto$¢  zaciagnigtych  zobowigzan
finansowych w korespondencji z kontem finansowych w korespondencji z kontem
133. 133.

Konto 260 ,Zobowigzania finansowe" shuzy do ewidencji zobowigzan zaliczanych do
zobowigzan finansowych, z wyjatkiem kredytéw bankowych, a w szczegdlnosci z tytulu
zaciagnigtych pozyczek i wyemitowanych instrumentow finansowych.

Konto 260 moze wykazywac¢ dwa salda: saldo Wn - oznacza stan nadplaconych zobowigzan

finansowych, a saldo Ma - oznacza stan zaciggnietych zobowiazan finansowych.



Konto 268 — ,,Zobowiazania z tytulu prefinansowania”:

Konto 268 stuzy do ewidencji zobowiazan z tytutu pozyczek udzielonych z budzetu panstwa

w ramach prefinansowania na finansowanie zadan realizowanych z udziatem srodkow

pochodzacych z budzetu Unii Europejskie;.

Na stronie Wn konta 268 ujmuje si¢ wartos$¢ sptaconych zobowiazan zaciagnigtych z tytutu

pozyczek w ramach prefinansowania, a na stronie Ma ujmuje si¢ wartos¢ zaciggnigtych

zobowiazan z tytutu pozyczek w ramach prefinansowania.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 268 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu

zobowiazan z poszczegdlnymi kontrahentami wedtug tytutdw zobowigzan.

Konto 268 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nadptaconych zobowiazan

z tytuhu pozyczek zaciagnigtych w ramach prefinansowania, a saldo Ma — stan zaciggni¢tych

zobowigzan z tytutu pozyczek na prefinansowanie.

Konto 901 - '""Dochody budzetu"

Wn

e przeniesienie, w koncu roku,

sumy

osiagni¢tych dochodow budzetu na konto

960.

Ma

dochody budzetu:

e na podstawie finansowych sprawozdan
jednostek budzetowych, w
korespondencji z kontem 222,

e na podstawie sprawozdan innych

organow, w korespondencji z kontem
224,

inne dochody budzetowe, w
szczegdlnosei subwencje i dotacje, w
korespondencji z kontem 133,

z tytulu rozrachunkéw z innymi
budzetami za dany rok budzetowy, w
korespondencji z kontem 224,

wlasne, w korespondencji z kontem 133.
przeniesienie  nie  wykorzystanych
wydatkow niewygasajacych na dochody
budzetowe, w korespondencji z kontem
904.

Konto 901 ,,.Dochody budzetu" stuzy do ewidencji osiagnigtych dochodéw budzetu w danym

roku budzetowym. Ewidencj¢ szczegdtowa prowadzi si¢ wg podziatek klasyfikacji budzetowe;.



Saldo Ma konta 901 oznacza sumg¢ osiagnietych dochodéw budzetu za dany rok. Pod data

ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 901 przenosi si¢ na konto 961.

Konto 902 — ,,Wydatki budzetu”

Wn Ma

wydatki: e przeniesienie, w koncu roku, sumy

e jednostek budzetowych na podstawie ich dokonanych wydatkéw budzetowych na
sprawozdan finansowych, w korespon- konto 961.

dencji z kontem 223,

e 7z tytulu rozrachunkéw z innymi
budzetami, w korespondencji z kontem
224,

e wlasne, w korespondencji z kontem 133.

Konto 902 ,,Wydatki budzetu" stuzy do ewidencji dokonanych wydatkow budzetowych.
Ewidencje¢ szczegotowa do konta 902 prowadzi si¢ wg podziatek klasyfikacji budzetowej. Saldo
Wn konta 902 oznacza sume dokonanych wydatkow budzetu za dany rok. Pod datg ostatniego

dnia roku budzetowego saldo konta 902 przenosi si¢ na konto 961.

Konto 903 - '"Niewykonane wydatki"

Wn Ma

e warto$¢  niewykonanych  wydatkéw |e przeksiegowanie salda na konto 961.
zatwierdzonych do realizacji w latach
nastgpnych, w korespondencji z kontem
904.

Konto 903 ,Niewykonane wydatki" shluzy do ewidencji niewykonanych wydatkéw
zatwierdzonych do realizacji w latach nastepnych. Pod data ostatniego dnia roku budzetowego

saldo konta 903 przenosi si¢ na konto 961.

Konto 904 - '"Niewygasajace wydatki"

Wn Ma
o wydatki jednostek budzetowych |e wielko$¢ zatwierdzonych niewygasajacych
dokonane w cigzar planu wydatkow w korespondencji z kontem 903.

niewygasajacych wydatkow, na
podstawie ich sprawozdan budzetowych,
w korespondencji z kontem 223,

e przeniesienie niewygasajacych wydatkow
na dochody budzetowe — konto 901.




Konto 904 ,,Niewygasajace wydatki” stuzy do ewidencji niewygasajacych wydatkéw. Konto 904
moze wykazywac saldo Ma do czasu zrealizowania planu niewygasajacych wydatkéw lub do

czasu wygasnigcia planu niewygasajacych wydatkow.

Konto 907 - '""Dochody z funduszy pomocowych"

Wn | Ma

e przeniesienie, w koncu roku, sumy |e dochody osiagnigte z tytulu realizacji
osiagnigtych dochodéw w korespondencji funduszy pomocowych w korespondencji
z kontem 967. z kontem 227.

Konto 907 ,,Dochody z funduszy pomocowych" stuzy do ewidencji osiagnietych dochodow
z tytulu realizacji funduszy pomocowych. Ewidencja szczegdétowa do konta 907 powinna
umozliwia¢ ustalenie stanu poszczegdlnych dochodow poszczegdlnych funduszy wedtug ich
rodzajow. Na koniec roku budzetowego konto 907 ,.Dochody z funduszy pomocowych” nie
wykazuje salda.

Konto 908 - '""Wydatki z funduszy pomocowych"

Wn Ma
e wydatki na podstawie sprawozdan |e przeniesienie, w koncu roku, sumy
jednostek z realizacji wydatkow ze dokonanych wydatkéw na konto 967.

srodkow  funduszy pomocowych w
korespon-dencji z kontem 228.

Konto 908 ,,Wydatki z funduszy pomocowych" sluzy do ewidencji dokonywany wydatkéw
w cigzar Srodkéw funduszy pomocowych. Ewidencja szczegétowa do konta 908 powinna
umozliwia¢ ustalenie stanu poszczegélnych wydatkow z  poszczegolnych funduszy

pomocowych.

Konto 909 — ,,Rozliczenie migdzyokresowe”:

Konto 909 — ,Rozliczenia migdzyokresowe” stuzy do ewidencji rozliczen miedzyokresowych.
Ewidencja szczegotowa do konta 909 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu rozliczen
mi¢dzyokresowych wedhug ich tytutow.

Konto 909 moze wykazywaé saldo Wn i Ma.

Zapisy strony Wn konta 909 — ,, Rozliczenia miedzyokresowe™:

- odsetki od kredytu bankowego doliczone do kredytu w korespondencji z kontem 134,



- przeniesienie do przychodéw finansowych otrzymanych odsetek od udzielonych pozyczek
(rownolegle do ich sptaty Wn 133 Ma 250) w korespondencji z kontem 962,

- odsetki od zaciagnigtej pozyczki podwyzszajace jej wartos¢ w korespondencji z kontem 260.

- przeniesienie subwencji i dotacji do przychodéw budzetowych w  nastgpnym roku w
korespondencji z kontem 901.

Zapisy strony Ma konta 909 — ,, Rozliczenia migdzyokresowe:

- przeniesienie do kosztow finansowych danego okresu odsetek od kredytu (rownolegle do ich
sptaty Wn 134 Ma 133) w korespondencji z kontem 962,

- naliczone z géry odsetki od udzielonych pozyczek w korespondencji z kontem 250,

- przeniesienie do kosztow finansowanych danego okresu odsetek od zaciagnigtej pozyczki
(rownolegle do jej sptaty Wn 260 Ma 133) w korespondencji z kontem 962,

- otrzymana subwencja o$wiatowa i dotacja celowa w grudniu za styczen nastgpnego roku

w korespondencji z kontem 133.

Konto 960 - '""'Skumulowana nadwyzka lub niedobor na zasobach budzetu"

Wn Ma

e przeksiegowanie pod datg ostatniego dnia | e przeksiggowanie pod data ostatniego dnia

roku budzetowego kosztow finansowych
i pozostatych kosztow operacyjnych na
konto 962,

e przeksiegowanie
z konta 961,

e zwiekszenia skumulowanych niedoboréw
budzetu,

niedoboru  budzetu

e zmniejszenia skumulowanych nadwyzek
budzetu.

roku budzetowego przychodow
ewidencjonowanych na konto 962,

przeksiggowanie nadwyzki budzetowej na konto
%1,

zmniejszenia skumulowanych niedoborow
budzetu,

zwigkszenia skumulowanych nadwyzek
budzetu.

Konto 960 ,,Skumulowana nadwyzka lub niedobdr na zasobach budzetu" stuzy do ewidencji
stanu skumulowanych niedoboréw lub nadwyzek budzetéw z lat ubieglych.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Wn lub Ma konta 960 ujmuje si¢
odpowiednio przeniesienie sald kont 961 1 962. W ciagu roku konto 960 przeznaczone jest do
ewidencji operacji dotyczacych zmniejszenia lub zwigkszenia skumulowanych niedoboréw lub

nadwyzek budzetu.



Konto 960 moze wykazywaé¢ saldo Wn lub saldo Ma. Saldo Wn konta 960 oznacza stan
skumulowanego niedoboru budzetu, a saldo Ma konta 960 - stan skumulowanej nadwyzki

budzetu.

Konto 961- '""Niedobér lub nadwyzka budzetu"

Wn Ma

e pod data ostatniego dnia roku |e pod data ostatniego dnia roku budzetowego
budzetowego ujmuje si¢ przeniesienie ujmuje si¢ przeniesienie zrealizowanych
poniesionych w ciagu roku wydatkow wciggu  roku  dochodéw  budzetu,
budzetu, w korespondencji z kontem 902, w korespondencji z kontem 901,

e pod data ostatniego dnia roku |e przeniesienic niedoboru budzetu za rok
budzetowego ujmuje si¢ przeniesienie ubiegly na konto 960.
salda konta 903.

Konto 961 ,,Niedobdr lub nadwyzka budzetu" stluzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu,
czyli deficytu lub nadwyzki, z wyjatkiem czg¢sci dotyczace] finansowania programoéw ze
Srodkdw pomocowych. W ewidencji szczegdtowej do konta 961 wyodrgbnia si¢ zrodla
zwigkszen 1 rodzaje zmniejszen wyniku wykonania budzetu stosownie do potrzeb
sprawozdawczosci.

Na koniec roku konto 961 moze wykazywaé saldo Wn lub Ma. Saldo Wn oznacza stan deficytu
budzetu, a saldo Ma stan nadwyzki budzetowej. W roku nastgpnym, pod data zatwierdzenia

budzetu, saldo konta 961 przenosi si¢ na konto 960.

Konto 962 -,,Wynik na pozostalych operacjach”

Wn Ma

e umuje si¢ w szczegélnosci koszty |e ujmuje si¢ w szczegdélnosci przychody
finansowe oraz  pozostale  koszty finansowe oraz pozostale przychody
operacyjne zwigzane z operacjami operacyjne  zZwigzane z  operacjami
budzetowymi. budzetowymi.

Konto 962 stuzy do ewidencji pozostalych operacji niekasowych wplywajacych na wynik
wykonania budzetu. Na koniec roku konto 962 moze wykazywaé¢ saldo Wn oznaczajace
nadwyzke kosztow nad przychodami lub saldo Ma oznaczajace nadwyzke przychodéw nad
kosztami. Pod data ostatniego dnia roku budzetowego koszty przenosi si¢ na strone Wn konta

960, a przychody na stron¢ Ma konta 960.

Konto 967 - '""Fundusze pomocowe"

Wn Ma



e pod data ostatniego dnia roku |e pod data ostatniego dnia roku budzetowego
budzetowego ujmuje si¢ saldo konta 908. ujmuje si¢ saldo konta 907.

Konto 967 stuzy do ewidencji stanu funduszy pomocowych. Konto 967 moze wykazywac saldo

Wn lub Ma oznaczajace stan zaangazowania funduszy pomocowych.

Konta pozabilansowe

Konto 991 - ,,Planowane dochody budzetu”

Wn | Ma
e zmiany budzetu zmniejszajace plan |e planowane dochody budzetu oraz zmiany
dochoddéw budzetu. budzetu zwigkszajace planowane dochody.

Konto 991 stuzy do ewidencji planu dochodow budzetowych oraz jego zmian. Saldo Ma konta
991 okresla w ciggu roku wysokos¢ planowanych dochodéw budzetu. Pod data ostatniego dnia

roku budzetowego sumg¢ rdwng saldu konta ujmuje si¢ na stronie Wn konta 991.

Konto 992 - ,,Planowane wydatki budzetu”

Wn | Ma
e planowane wydatki budzetu oraz zmiany |e zmiany budZzetu zmniejszajace plan
budzetu zwigkszajace planowane wydatki. wydatkoéw budzetu lub wydatki
zablokowane.

Konto 992 stuzy do ewidencji planu wydatkéw budzetu oraz jego zmian. Saldo Wn konta 992
okresla w ciggu roku wysoko$¢ planowanych wydatkow budzetu.
Pod data ostatniego dnia roku budzetowego sum¢ réwna saldu konta ujmuje si¢ na stronie Ma

konta 992.



Zalacznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 90/06
Burmistrza Staporkowa
z dnia 31.10.2006 r.

PLAN KONT DLA JEDNOSTEK BUDZETOWYCH

WYKAZ KONT

KONTA BILANSOWE

ZESPOL. 0 - MAJATEK TRWALY
011 - Srodki trwate
013 - Pozostate srodki trwate
020 - Wartosci niematerialne i prawne
071 - Umorzenie srodkdéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
072 - Umorzenie pozostatych srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

080 - Inwestycje ($rodki trwale w budowie)

ZESPOL. 1 - SRODKI PIENIEZNE I RACHUNKI BANKOWE
101 - Kasa
130 - Rachunek biezacy jednostek budzetowych
132 — Rachunki dochodow wtasnych jednostek budzetowych
134 — Kredyty bankowe
135 - Rachunki $rodkow funduszy specjalnego przeznaczenia
137 - Rachunki srodkow funduszy pomocowych
138 — Rachunki srodkéw na prefinansowanie
139 - Inne rachunki bankowe

140 - Krotkoterminowe papiery warto$ciowe 1 inne srodki pieni¢zne



ZESPOL 2 - ROZRACHUNKI I ROSZCZENIA
201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
221 - Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych
222 — Rozliczenie dochodéw budzetowych
223 — Rozliczenie wydatkéw budzetowych
224 — Rozliczenie udzielonych dotacji budzetowych
225 - Rozrachunki z budzetami
226 — Dlugoterminowe naleznosci budzetowe
227 — Rozliczenie dochodéw ze srodkow funduszy pomocowych
228 — Rozliczenie wydatkéw ze srodkow funduszy pomocowych
229 - Pozostale rozrachunki publicznoprawne
231 - Rozrachunki z tytulu wynagrodzen
234 - Pozostale rozrachunki z pracownikami
240 - Pozostate rozrachunki
257 — Naleznosci z tytutu prefinansowania
268 — Zobowigzania z tytutu prefinansowania

290 — Odpisy aktualizujace naleznosci

ZESPOL 3 - MATERIALY I TOWARY

310 - Materialy

ZESPOL 4 - KOSZTY WEDLUG RODZAJOW I ICH ROZLICZENIE

400 - Koszty wedtug rodzajow

401 — Amortyzacja

ZESPOL 7 - PRZYCHODY I KOSZTY ICH UZYSKANIA

750 - Przychody i koszty finansowe

760 - Pozostale przychody i koszty



761 — Pokrycie amortyzacji

ZESPOL 8 - FUNDUSZE, REZERWY I WYNIK FINANSOWY
800 - Fundusz jednostki
810 - Dotacje budzetowe oraz srodki z budzetu na inwestycje
840 - Rezerwy i rozliczenia mi¢dzyokresowe przychodoéw
851 - Zaktadowy fundusz swiadczen socjalnych
853 - Fundusze pozabudzetowe
860 - Straty i1 zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy

870 — Podatki i obowiazkowe rozliczenia z budzetem obciazajace wynik finansowy

KONTA POZABILANSOWE
980 — Plan finansowy wydatkow budzetowych
981 — Plan finansowy niewygasajacych wydatkow
996 — Zaangazowanie dochodéw wtasnych jednostek budzetowych
997 — Zaangazowanie $§rodkéw funduszy pomocowych
998 - Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego

999 — Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat

OPIS KONT

KONTA BILANSOWE

ZESPOL 0 — ,.MAJATEK TRWALY”

Konta zespotu 0 ,,Majatek trwaty” stuza do ewidenc;ji:
1) rzeczowego majatku trwatego,

2) wartosci niematerialnych i prawnych,

3) umorzenia majatku,

4) inwestycji.



Konto 011 — ,,Srodki trwate”

Konto 011 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej srodkdw
trwatych zwigzanych z wykonywang dziatalnoscia jednostki, ktore nie podlegaja ujeciu na
koncie 013.

Na stronie Wn konta 011 uyjmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu i wartosci
poczatkowej $rodkoéw trwatych, z wyjatkiem umorzenia srodkéw trwatych, ktore ujmuje si¢ na
koncie 071.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) przychody nowych lub uzywanych $rodkéw trwalych pochodzacych z zakupu gotowych
Srodkdw trwatych lub inwestycji oraz warto$¢ ulepszen zwigkszajacych warto$¢ poczatkowa
Srodkdw trwalych,

2) przychody $rodkow trwatych nowo ujawnionych,

3) nieodptatne przyjecie srodkdéw trwatych,

4) zwigkszenia wartosci poczatkowej srodkow trwatych dokonywane na skutek aktualizacji ich
wyceny.

Na stronie Ma konta 011 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) wycofanie $srodkow trwatych z uzywania na skutek ich likwidacji, z powodu zniszczenia lub
zuzycia, sprzedazy oraz nieodptatnego przekazania,

2) ujawnione niedobory $rodkéw trwalych,

3) zmniejszenia wartosci poczatkowej srodkow trwatych dokonywane na skutek aktualizacji ich
wyceny.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 011 powinna umozliwié:

1) ustalenie wartosci poczatkowej poszczegolnych obiektow srodkow trwatych,

2) ustalenie 0so6b lub komoérek organizacyjnych, ktorym powierzono srodki trwate,

3) nalezyte obliczenie umorzenia i amortyzacji.

Konto 011 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw trwalych w wartosci
poczatkowej, ewentualnie skorygowanej w wyniku zarzadzonej aktualizacji wyceny lub
naktadéw na ulepszenie.

Konto 013 — ,,Pozostale srodki trwale”

Konto 013 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowe]
pozostatych srodkéw trwatych, niepodlegajacych ujeciu na koncie 011, wydanych do uzywania
na potrzeby dzialalnosci podstawowej jednostki lub dziatalnosci finansowo wyodrebnionej, ktore
podlegaja umorzeniu w petnej wartosci w miesigcu wydania do uzywania.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu i wartosci
poczatkowe] pozostatych $rodkéw trwatych znajdujacych si¢ w uzywaniu, z wyjatkiem

umorzenia ujmowanego na koncie 072.



Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) srodki trwate przyjete do uzywania z zakupu lub inwestycji,

2) nadwyzki srodkéw trwatych w uzywaniu,

3) nieodptatne otrzymanie srodkéw trwatych.

Na stronie Ma konta 013 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) wycofanie $rodkéw trwatych z uzywania na skutek likwidacji, zniszczenia lub zuzycia,
sprzedazy, nieodptatnego przekazania oraz zdjecia z ewidencji syntetycznej,

2) ujawnione niedobory srodkéw trwalych w uzywaniu.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 013 powinna umozliwi¢ ustalenie wartosci
poczatkowej srodkow trwatych oddanych do uzywania oraz oséb lub komorek organizacyjnych,
u ktorych znajduja si¢ srodki trwate.

Konto 013 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére wyraza wartos¢ poczatkowa pozostatych srodkéw
trwatych znajdujacych sie w uzywaniu.

Saldo tego konta nie wystepuje w bilansie, poniewaz przy sporzadzaniu bilansu koryguje si¢ je
o warto$¢ umorzenia ksiegowanego na koncie 072, a t¢ grupe srodkow trwalych umarza sig¢
w 100% w chwili wydania do uzywania i wobec tego saldo sum z tych dwu kont wynosi zero.
Konto 020 — ,,Wartosci niematerialne i prawne”

Konto 020 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej wartosci
niematerialnych i prawnych.

Na stronie Wn konta 020 ujmuje si¢ wszelkie zwigkszenia, a na stronie Ma - wszelkie
zmniejszenia stanu wartosci poczatkowej wartosci niematerialnych i prawnych, z wyjatkiem
umorzenia uymowanego na koncie 071 1 072.

Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 020 powinna umozliwi¢ nalezyte obliczanie
umorzenia wartosci niematerialnych i prawnych oraz podziat wedtug ich tytutdéw.

Konto 020 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan wartosci niematerialnych i prawnych
w wartosci poczatkowe;.

W bilansie saldo konta 020 wykazuje si¢ po zmniejszeniu o zaksiggowane umorzenie dotyczace

wartosci niematerialnych i prawnych.

Konto 071 — ,,Umorzenie sSrodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych

i prawnych”

Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej srodkoéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych 1 prawnych, ktoére podlegaja umorzeniu wedlug stawek amortyzacyjnych

stosowanych przez jednostke. Odpisy umorzeniowe sa dokonywane w korespondencji z kontem

401.



Na stronie Ma konta 071 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Wn - zmniejszenia umorzenia
wartosci poczatkowej srodkow trwalych oraz wartos$ci niematerialnych i prawnych. Ewidencje
szczegdtowq do konta 071 prowadzi si¢ wedlug zasad podanych w wyjasnieniach do kont 011
1020. Do kont 011, 020 1 071 mozna prowadzi¢ wspdlng ewidencj¢ szczegdtowa.

Konto 071 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci podstawowych
srodkéw trwatych oraz podstawowych wartosci niematerialnych i prawnych umarzanych
stopniowo wedlug stawek ustalonych na podstawie obowiazujacych w tym zakresie przepisow.
Saldo konta 071 koryguje warto$¢ poczatkowa podstawowych S$rodkéw trwatych
ewidencjonowanych na koncie 011 i podstawowych wartosci niematerialnych i prawnych
z konta 020. W bilansie podstawowe $rodki trwale i podstawowe wartosci niematerialne
1 prawne wykazuje si¢ w wartosci netto, to jest w wartosci poczatkowej pomniejszone]

o dotychczasowe umorzenie.
Konto 072 — ,,Umorzenie pozostalych srodkéw trwalych oraz wartosci

niematerialnych i prawnych”

Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej srodkow trwatych oraz wartosci
niematerialnych 1 prawnych, podlegajacych umorzeniu jednorazowo w pelnej wartosci,
w miesigcu wydania ich do uzywania.

Umorzenie ksiggowane jest w korespondencji z kontem 400.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Wn - zmniejszenia umorzenia
wartosci poczatkowej srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Na stronie Wn konta 072 ujmuje si¢ umorzenie Srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych zlikwidowanych z powodu zuzycia lub zniszczenia, sprzedanych, przekazanych
nieodplatnie oraz zdj¢tych z ewidencji syntetycznej, a takze stanowiacych niedobor lub szkode.
Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ odpisy umorzenia nowych, wydanych do uzywania srodkow
trwaltych oraz wartosci niematerialnych i prawnych obcigzajace odpowiednie koszty, dotyczace
nadwyzek $rodkéw trwalych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych, dotyczace $rodkow
trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych otrzymanych nieodptatnie.

Konto 072 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktore wyraza stan umorzenia wartosci poczatkowej
Srodkdéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych umorzonych w pelnej wartosci
w miesigcu wydania ich do uzywania.

Saldo konta 072 musi si¢ rownaé¢ sumie sald kont 013 i 020 w czesci odnoszacej si¢ do
pozostalych wartosci niematerialnych i prawnych umarzanych w 100% w miesigcu wydania
mich do uzywania.

Saldo konta 072 koryguje warto$¢ poczatkowa srodkow ujetych na kontach 013 1 020 w czesci
dotyczacej pozostatych wartosci niematerialnych i prawnych i wobec tego warto$¢ bilansowa

tych sktadnikdw jest zerowa.



Konto 080 — ,,Inwestycje (Srodki trwale w budowie)”

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztéw inwestycji rozpoczgtych oraz rozliczenia kosztow
inwestycji na uzyskane efekty.

Na stronie Wn konta 080 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) poniesione koszty dotyczace inwestycji prowadzonych zaréwno przez obcych wykonawcdow,
jak 1 we wlasnym zakresie,

2) poniesione koszty dotyczace przekazanych do montazu, lecz jeszcze nieoddanych do
uzywania maszyn, urzadzen oraz innych przedmiotéw, zakupionych od kontrahentéw oraz
wytworzonych w ramach wiasnej dziatalnosci gospodarczej,

3) poniesione koszty ulepszenia S$rodka trwalego (przebudowa, rozbudowa, rekonstrukcja,
adaptacja lub modernizacja), ktére powoduja zwigkszenie wartosci uzytkowej srodka trwalego,
4) rozliczenie nadwyzki zyskéw inwestycyjnych nad stratami inwestycyjnymi.

Na stronie Ma konta 080 ujmuje si¢ warto$¢ uzyskanych efektow inwestycyjnych,
a w szczeg6lnosci:

1) srodkéw trwalych,

2) wartosci niematerialnych i prawnych,

3) warto$¢ sprzedanych i nieodptatnie przekazanych inwestycji,

4) rozliczenie nadwyzki strat inwestycyjnych nad zyskami inwestycyjnymi.

Na koncie 080 mozna ksiggowac rowniez rozliczenie kosztéw dotyczacych zakupdéw gotowych
srodkow trwatych.

Ewidencja szczegdélowa prowadzona do konta 080 powinna zapewni¢ co najmniej
wyodrebnienie kosztow inwestycji wedlug poszczegdlnych rodzajow efektow inwestycyjnych
oraz skalkulowanie ceny nabycia lub kosztu wytworzenia poszczegdlnych obiektéw Srodkow
trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Oddzielnie nalezy w ewidencji ujaé straty i zyski nadzwyczajne powstate w zwigzku z realizacja
inwestycji, gdyz ich saldo po zakonczeniu i rozliczeniu inwestycji przenosi si¢ na konto
funduszu jednostki (800).

Konto 080 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza koszty inwestycji (Srodkéw trwatych

w budowie).

IL. ZESPOL 1 — ,,SRODKI PIENIEZNE I RACHUNKI BANKOWE”

Konta zespotu 1 ,.Srodki pienigzne i rachunki bankowe” stuza do ewidencji:

1) krajowych i zagranicznych $rodkow pienieznych, przechowywanych w kasach,

2) krotkoterminowych papieréw wartosciowych,

3) krajowych i zagranicznych $§rodkoéw pienieznych, lokowanych na rachunkach w bankach,

4) udzielanych przez banki kredytow w krajowych i zagranicznych $rodkach pieni¢znych,



5) innych krajowych i zagranicznych srodkoéw pienieznych.
Konta zespotu 1 maja odzwierciedlaé operacje pieni¢zne oraz obroty i stany sSrodkow

pieni¢znych oraz krotkoterminowych papierow wartosciowych.

Konto 101 — ,,Kasa”

Konto 101 stuzy do ewidencji krajowej i zagranicznej gotdwki znajdujacej si¢ w kasach
jednostki.

Na stronie Wn konta 101 ujmuje si¢ wptywy gotdéwki oraz nadwyzki kasowe, a na stronie Ma -
rozchody gotdwki i niedobory kasowe.

Wartos¢ konta 101 koryguje si¢ o roznice kursowe dotyczace gotdéwki w obcej walucie.
Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 101 powinna umozliwi¢ ustalenie:

1) stanu gotowki w walucie polskie;j,

2) wyrazonego w walucie polskiej i obcej stanu gotowki w walucie zagranicznej, z podzialem na
poszczegolne waluty obce,

3) wartos$ci gotowki powierzonej poszczegdlnym osobom za nig odpowiedzialnym.

Konto 101 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan gotowki w kasie lub saldo zerowe.
Ujawnione niedobory lub nadwyzki kasowe nalezy wprowadzi¢ do raportu kasowego
1 zaksiggowaé pod data inwentaryzacji w korespondencji z kontem 240 ,,Pozostate rozrachunki”
jako réznice inwentaryzacyjne.

Konto 130 — ,,Rachunek biezacy jednostek budzetowych”

Konto 130 stuzy do ewidencji stanu $rodkow budzetowych oraz obrotow na rachunku
bankowym jednostki budzetowej z tytulu wydatkéw i dochodow (wplywdédw) budzetowych
objetych planem finansowym.

Na stronie Wn konta 130 ujmuje si¢ wpltywy $rodkow budzetowych:

1) otrzymanych na realizacj¢ wydatkow budzetowych zgodnie z planem finansowym oraz dla
dysponentdéw nizszego stopnia, w korespondencji z kontem 223,

2) z tytulu zrealizowanych przez jednostke budzetowa dochodéw budzetowych (ewidencja
szczegotowa wedlug podziatek klasyfikacji dochodéw budzetowych), w korespondencji
z kontem 101, 221 lub innym wiasciwym kontem.

Na stronie Ma konta 130 ujmuje si¢:

1) zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym jednostki budzetowej, w tym
rowniez srodki pobrane do kasy na realizacj¢ wydatkéw budzetowych (ewidencja szczegotowa
wedlug podzialek klasyfikacji wydatkéw budzetowych), w korespondencji z wlasciwymi
kontami zespotu 1, 2, 3,4, 7 lub 8,

2) okresowe przelewy dochodéw budzetowych do budzetu, w korespondencji z kontem 222,



3) okresowe przelewy srodkow budzetowych dla dysponentéw nizszego stopnia (ewidencja
szczegotowa wedlug dysponentow, ktorym przelano srodki budzetowe), w korespondencji
z kontem 223.

Zapisy na koncie 130 sa dokonywane na podstawie wyciggoéw bankowych, w zwigzku z czym
musi zachodzi¢ petna zgodnos¢ zapisow migdzy jednostka a bankiem.

Na koncie 130 obowigzuje zachowanie zasady czystosci obrotow, co oznacza, ze do blednych
zapisow, zwrotow nadptlat, korekt wprowadza si¢ dodatkowo techniczny zapis ujemny.

Konto 130 moze stluzy¢é réwniez do ewidencji dochodéw i1 wydatkow realizowanych
bezposrednio z rachunku biezacego budzetu. Saldo konta 130 w zakresie zrealizowanych
wydatkow podlega okresowemu przeksiggowaniu na podstawie sprawozdan budzetowych na
stron¢ Ma konta 800, a w zakresie dochoddéw na strone Wn konta 800.

Konto 130 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan srodkéw budzetowych na rachunku
biezacym jednostki budzetowej. Saldo konta 130 rowne jest saldu sald wynikajacych z ewidencji
szczegotowej prowadzonej dla kont:

1) wydatkéw budzetowych; konto 130 w zakresie wydatkéw budzetowych moze wykazywac
saldo Wn, ktére oznacza stan srodkow budzetowych otrzymanych na realizacje wydatkow
budzetowych, a niewykorzystanych do konca roku,

2) dochodéw budzetowych; konto 130 w zakresie dochodéw budzetowych moze wykazywaé
saldo Wn, ktore oznacza stan s$rodkow budzetowych z tytulu zrealizowanych dochodow
budzetowych, ktore do konca roku nie zostalty przelane do budzetu.

Saldo konta 130 ulega likwidacji przez ksiegowanie przelewu:

- srodkow budzetowych niewykorzystanych do konca roku, w korespondencji z kontem 223,

-do budzetu dochodéw budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do konca roku
w korespondencji z kontem 222.

Konto 132 — ,,Rachunki dochod6w wlasnych jednostek budzetowych”:

Konto 132 stuzy do ewidencji §rodkéw pienieznych gromadzonych na rachunkach bankowych
dochoddéw wlasnych jednostek budzetowych.

Na stronie Wn konta 132 ujmuje si¢ wptywy srodkéw pobranych tytutem dochodow wilasnych
na rachunek bankowy, a na stronie Ma — wyptaty srodkow z rachunku bankowego na realizacj¢
wydatkéw finansowanych dochodami wiasnymi jednostki budzetowe;.

Ewidencja szczegdtowa do konta 132 powinna zapewnia¢ podzial srodkéw wedtug rachunkow
bankowych.

Konto 132 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan srodkow pieni¢znych na rachunkach

bankowych dochodéw wlasnych.
Konto 134 — ,,Kredyty bankowe”



Konto 134 stuzy do ewidencji kredytow bankowych przeznaczonych na finansowanie
dziatalnosci podstawowej i1 inwestycji, przelanych przez bank na odpowiednie rachunki
bankowe. Na stronie Wn konta 134 ujmuje si¢ splate kredytow, a na stronie Ma — kredyty
udzielone jednostce przez bank i przelane na rachunek biezacy lub inwestycyjny. Konto 134
moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza stan kredytow udzielonych przez bank oraz

przelanych na rachunki jednostki.

Konto 135 — ,,Rachunki srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia”

Konto 135 stuzy do ewidencji srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia, a w szczegolnosci
zakladowego funduszu swiadczen specjalnych, funduszy celowych i innych funduszy, ktérymi
dysponuje jednostka.

Na stronie Wn konta 135 ujmuje si¢ wptywy srodkéw na rachunki bankowe, a na stronie Ma -
wyplaty srodkow z rachunkow bankowych.

Ewidencja szczegdlowa do konta 135 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu srodkow kazdego
funduszu. Konto 135 moze wykazywaé¢ saldo Wn, ktére oznacza stan srodkow pieni¢znych
funduszy specjalnego przeznaczenia zgromadzonych na rachunkach bankowych.

Konto 137 — Rachunki srodkow funduszy pomocowych:

Konto 137 stuzy do ewidencji srodkéw pieni¢znych otrzymanych w walucie polskiej lub obcej
na realizacj¢ wyodrebnionych zadan, projektow lub programéw, a w szczegolnosci $rodkow
z budzetu Unii Europejskiej oraz innych srodkow ze Zrédel zagranicznych nie podlegajacych
zwrotowi, wydzielonych na odrgbnych rachunkach bankowych.

Na koncie 137 dokonuje si¢ ksiegowan wylacznie na podstawie dowodow bankowych,
w zwigzku z czym musi zachodzi¢ pelna zgodnos$¢ zapisow konta 137 miedzy ksiggowoscia
jednostki, a ksiggowoscia banku. Na stronie Wn konta 137 ujmuje si¢ wptywy $rodkéw, a na
stronie Ma — wyplaty srodkow. Ewidencja szczegotowa do konta 137 powinna zapewnié podziat
srodkow wedtug rachunkow bankowych oraz sposobu ich wykorzystania.

Konto 137 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan srodkéw pochodzacych z funduszy
pomocowych na wyodrebnionych rachunkach bankowych.

Konto 138 — ,,Rachunki srodkow na prefinansowanie”:

Konto 138 stuzy do ewidencji operacji pienigznych dokonywanych na wyodrgbnionych
rachunkach bankowych otwartych dla potrzeb operacji finansowych dotyczacych
prefinansowania w ramach pozyczek zaciagni¢tych z budzetu panstwa na finansowanie zadan
realizowanych z udziatem $rodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskie;.

Na koncie 138 ujmuje si¢ operacje dotyczace w szczegdlnoscei:



- wptywu pozyczek zaciagnigtych z budzetu panstwa,

- wykorzystania pozyczek,

- zwrotu pozyczek.

Na koncie 138 dokonuje si¢ ksiegowan wylacznie na podstawie dowodéw bankowych,
w zwiazku z czym musi zachodzi¢ petna zgodnos$é zapisow konta 138 miedzy ksiggowoscia
jednostki, a ksiggowoscia banku.

Na stronie Wn konta 138 ujmuje si¢ wpltywy zaciagnigtych pozyczek oraz $rodki przeznaczone
na ich sptat¢. Na stronie Ma konta 138 ujmuje si¢ wyptaty na cele okres§lone w umowie pozyczki
oraz zwroty pozyczek.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 138 powinna zapewni¢ podzial srodkow wedtug
rachunkéw bankowych oraz sposobu ich wykorzystania.

Konto 138 moze wykazywaé¢ saldo Wn bedace sumg stanu srodkdw na prefinansowanie
znajdujacych si¢ na wydzielonych dla poszczegolnych zadan rachunkach bankowych.

Konto 139 — ,,Inne rachunki bankowe”

Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczacych $rodkdw pieni¢znych wydzielonych na
innych rachunkach bankowych niz rachunki biezace i specjalnego przeznaczenia.

W szczegolnosci na koncie 139 prowadzi si¢ ewidencj¢ obrotow na wyodrebnionych rachunkach
bankowych:

a/ akredytyw bankowych otwartych przez jednostke budzetowa,

b/ czekdéw potwierdzonych,

¢/ sum depozytowych,

d/ sum na zlecenie,

e/ srodkdéw obcych na inwestycje.

Na koncie 139 dokonuje si¢ ksiegowan wylacznie na podstawie dowoddéw bankowych,
z zwiazku z czym musi zachodzi¢ pelna zgodnos¢ zapisow konta 139 migdzy ksiegowoscia
jednostki a ksiggowoscia banku.

Na stronie Wn konta 139 ujmuje si¢ wptywy wydzielonych $rodkéw pienieznych z rachunkow
biezacych oraz sum depozytowych i na zlecenie. Na stronie Ma konta 139 ujmuje si¢ wyplaty
srodkéw pienig¢znych dokonane z wydzielonych rachunkéw bankowych.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 139 powinna zapewni¢ podzial wydzielonych
$rodkdw na rodzaje, a takze wedlug kontrahentow. Konto 139 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére
oznacza stan srodkow pienieznych znajdujacych sie na innych rachunkach bankowych.

Konto 140 — ,,Krotkoterminowe papiery wartosciowe i inne srodki pieni¢zne”
Konto 140 stluzy do ewidencji krotkoterminowych papierdw wartosciowych i innych srodkéw
pieni¢znych, ktorych warto$¢ wyrazona jest zardwno w walucie polskiej, jak i w walucie obcej

(w tym czeki i weksle obce), a takze srodkow pienieznych w drodze.



Na stronie Wn konta 140 ujmuje si¢ zwigkszenia stanu krdtkoterminowych papierow
wartosciowych i innych $rodkéw pieni¢znych, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu
krétkoterminowych papierow wartosciowych i innych srodkéw pienigznych.

Ewidencja szczegotowa do konta 140 powinna umozliwi¢ ustalenie:

1) poszczegolnych skladnikow krotkoterminowych papieréw wartosciowych i1 innych srodkéw
pieni¢znych,

2) wyrazonego w walucie polskiej i obcej stanu poszczegdlnych krotkoterminowych papierow
warto$ciowych i innych srodkéw pienig¢znych z podzialem na poszczegolne waluty obce,

3) wartos$ci krotkoterminowych papierow wartosciowych i innych $rodkdéw pieni¢znych
powierzonych poszczegdlnym osobom za nie odpowiedzialnym.

Konto 140 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan krétkoterminowych papierow

warto$ciowych oraz sum pienieznych w drodze.

I11. ZESPOL 2 — ,ROZRACHUNKI I ROSZCZENIA”

Konta zespotu 2 ,,Rozrachunki i roszczenia” stuza do ewidencji krajowych i zagranicznych
rozrachunkow oraz roszczen.

Konta zespotu 2 stuza takze do ewidencji rozliczen srodkéw budzetowych, wynagrodzen,
rozliczen niedoboréw, szkéd i1 nadwyzek oraz wszelkich innych rozliczen zwiazanych
z rozrachunkami i roszczeniami spornymi.

Ewidencja szczegdétowa prowadzona do kont zespotu 2 powinna umozliwi¢ wyodrebnienie
poszczegolnych grup rozrachunkow, rozliczen i roszczen spornych, ustalenie przebiegu ich
rozliczen oraz stanu naleznosci, rozliczen, roszczen spornych i zobowiazan z podzialem wedlug

kontrahentéw oraz, jesli dotycza rozliczen w walutach obcych - wedlug poszczegolnych walut.
Konto 201 — ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkow i roszczen krajowych i zagranicznych z tytulu
dostaw, robot i ustug, w tym réwniez zaliczek na poczet dostaw, robdt i uslug oraz kaucji
gwarancyjnych, a takze naleznosci z tytutu przychodow finansowych. Na koncie 201 nie ujmuje
si¢ naleznos$ci jednostek budzetowych zaliczanych do dochodéw budzetowych, ktore ujmowane
sa na koncie 221.

Konto 201 obcigza si¢ za powstale naleznosci i1 roszczenia oraz splatg i zmniejszenie
zobowigzan, a uznaje za powstale zobowiazania oraz splat¢ i zmniejszenie naleznosci i roszczen.
Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 201 powinna zapewni¢ mozliwos$¢ ustalenia
naleznosci i zobowigzan krajowych i zagranicznych wedlug poszczegolnych kontrahentow.
Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci 1 roszczen, a saldo Ma - stan

zobowigzan.



Konto 221 — ,,Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych”

Konto 221 stuzy do ewidencji naleznosci jednostek budzetowych z tytulu dochodow
budzetowych, w ktorych termin ptatnosci przypada na dany rok budzetowy.

Na stronie Wn konta 221 ujmuje si¢ ustalone na dany rok budzetowy nalezno$ci z tytutu
dochoddéw budzetowych i zwroty nadptat. Na stronie Ma konta 221 ujmuje si¢ wptaty naleznosci
z tytutu dochodow budzetowych oraz odpisy (zmniejszenia) naleznosci.

Na koncie 221 ujmuje si¢ réwniez naleznosci z tytutu podatkdw pobieranych przez wiasciwe
organy. Zapisy z tego tytulu moga by¢ dokonywane na koniec okresow sprawozdawczych na
podstawie sprawozdan z ewidencji podatkowej (zaleglosci i nadplaty).

Na koncie 221 nie ujmuje si¢ naleznych subwencji i dotacji zaliczanych do dochodéw budzetu
jednostki samorzadu terytorialnego. Ewidencja szczegotowa do konta 221 powinna by¢
prowadzona wedlug dluznikéw i podziatek klasyfikacji budzetowe;.

Konto 221 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytulu dochodéw
budzetowych, a saldo Ma - stan zobowiazan jednostki budzetowej z tytutu nadptat dochodéw
budzetowych.

Konto 222 — ,,Rozliczenie dochodéw budzetowych”

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke budzetowa dochodéw
budzetowych.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje si¢ dochody budzetowe przelane z budzetu, w korespondencji
z kontem 130.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ w ciagu roku budzetowego okresowe lub roczne
przeksiggowania zrealizowanych dochodoéw budzetowych na konto 800, na podstawie
sprawozdan budzetowych.

Konto 222 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktore oznacza stan dochodéw budzetowych
zrealizowanych, lecz nieprzelanych do budzetu.

Saldo konta 222 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu do budzetu dochodéw
budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do konca roku, w korespondencji z kontem 130.
Konto 223 — ,,Rozliczenie wydatkow budzetowych”

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke budzetowa wydatkdw
budzetowych.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje si¢:

1/ w ciagu roku budzetowego okresowe lub roczne przeniesienia, na podstawie sprawozdan
budzetowych, zrealizowanych wydatkéw budzetowych na konto 800,

2/ okresowe przelewy srodkow budzetowych dysponentom nizszego stopnia na pokrycie

wydatkéw budzetowych, w korespondencji z kontem 130.



Na stronie Ma konta 223 ujmuje si¢ okresowe wplywy srodkow budzetowych otrzymanych na
pokrycie wydatkéw budzetowych, lecz niewykorzystanych do konca roku.

Saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu na rachunek dysponenta
wyzszego stopnia srodkow budzetowych niewykorzystanych do konica roku, w korespondencji z
kontem 130.

Konto 224 — ,,Rozliczenie udzielonych dotacji budzetowych”

Konto 224 stuzy do ewidencji rozliczenia przez organ dotujacy udzielonych dotacji
budzetowych. Na stronie Wn konta 224 ujmuje si¢ wartos¢ dotacji przekazanych przez organ
dotujacy, a stronie Ma - warto$¢ dotacji uznanych za wykorzystane 1 rozliczone,
w korespondencji z kontem 810.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 224 powinna zapewnia¢ mozliwos¢ ustalenia
wartosci przekazanych dotacji, wedtug jednostek oraz przeznaczenia dotacji. Saldo Wn konta
oznacza warto$¢ niewykorzystanych, nierozliczonych dotacji lub warto$¢ dotacji naleznych do
zwrotu w roku, w ktérym zostaty przekazane.

Rozliczone i przypisane do zwrotu dotacje, ktére organ dotujacy zalicza do dochodéw

budzetowych, sa uyymowane na koncie 221.

Konto 225 — ,,Rozrachunki z budzetami”

Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkow z budzetami w szczegdlnosci z tytulu dotacji,
podatkéw, nadwyzek $rodkow obrotowych, wplaty zysku do budzetu, nadptat w rozliczeniach
z budzetami.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ nadptaty oraz wplaty do budzetu, a na stronie Ma
zobowigzania wobec budzetéw i wplaty od budzetéw. Ewidencja szczegdélowa do konta 225
powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu naleznosci izobowigzan wedlug kazdego
z tytutdow rozrachunkow z budzetem odrebnie.

Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznos$ci, a saldo Ma - stan
zobowiazan wobec budzetow.

Konto 226 — ,,Dlugoterminowe naleznosci budzetowe”

Konto 226 stuzy do ewidencji dtugoterminowych naleznosci lub dlugoterminowych rozliczen
z budzetem, a w szczegdlnosci naleznosci z tytulu mienia likwidowanych, prywatyzowanych lub
sprzedawanych przedsigbiorstw innych podleglych jednostek, naleznosci zahipotekowanych oraz
naleznosci dlugoterminowych, ktérych termin zaptaty ustalony w decyzji o ich powstaniu
przypada na lata nastepujace po roku, w ktérym dokonywane sa ksiegowania.

Na stronie Wn konta 226 ujmuje si¢ w szczego6lnosci:



1/ warto$¢ mienia przekazywanego spotkom do odplatnego uzywania lub sprzedanego
w wysokosci ustalonej w umowie, w korespondencji z kontem 015,

2/ inne dtugoterminowe naleznosci, w korespondencji z kontem 840.

Na stronie Ma konta 226 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1/ rownowarto$¢ mienia zwrdconego przez spotki w korespondencji z kontem 015, lub
zlikwidowanego, w korespondencji z kontem 855,

2/ przeniesienie naleznosci dtugoterminowych do krétkoterminowych w wysokosci raty naleznej
na dany rok oraz ustanie hipoteki, w korespondencji z kontem 221.

Konto 226 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza warto$¢ mienia zlikwidowanych
jednostek, przekazanego do odptatnego korzystania, oraz warto$¢ naleznosci zahipotekowanych,
oraz warto$¢ dtugoterminowych naleznosci.

Konto 227 — ,,Rozliczenie dochodow ze Srodkow funduszy pomocowych”:
Konto 227 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke dochodéw
dotyczacych funduszy pomocowych.

Na stronie Wn konta 227 ujmuje si¢ przelewy dochodéw na odpowiednie rachunki $rodkow
funduszy pomocowych lub zaliczenie dochodéw na zwigkszenie srodkéw funduszy Na stronie
Ma konta 227 ujmuje si¢ zrealizowane przez jednostke dochody dotyczace funduszy
pomocowych.

Ewidencj¢ szczegdtowa do konta 227 prowadzi si¢ w sposdb umozliwiajacy ustalenie stanu
rozliczen dla poszczegolnych programéw pomocowych z tytulu zrealizowanych dochodow.
Konto 227 moze wykazywac¢ saldo Ma, ktére oznacza stan dochodow zrealizowanych przez
jednostki.

Saldo konta 227 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu zrealizowanych dochodéw na
rachunek srodkéw funduszy pomocowych lub zaliczeniu dochodéw na zwigkszenie $rodkow

funduszy pomocowych.

Konto 228 - ,,Rozliczenie wydatkow ze srodkow funduszy pomocowych”:
Konto 228 stuzy do ewidencji rozliczenia wydatkow dokonanych przez jednostke ze srodkow
funduszy pomocowych lub srodkow otrzymanych tytulem prefinansowania lub innych $rodkéw,
z ktorych dokonane wydatki podlegaja refundacji ze s$rodkéw funduszy pomocowych,
a w szczegolnosci z budzetu Unii Europejskiej albo ze $rodkow pochodzacych ze zrodet
zagranicznych nie podlegajacych zwrotowi.

Na stronie Wn konta 228 ujmuje si¢ okresowe lub roczne przeksiggowanie wydatkow
dokonanych, w korespondencji z kontem 800, oraz s$rodki przekazane innym jednostkom,

w korespondencji z kontem 137 lub 138. Na stronie Ma konta 228 ujmuje si¢ $rodki otrzymane



na pokrycie wydatkdéw dokonywanych przez jednostk¢ na realizacj¢ programu oraz
przeznaczonych dla innych jednostek.

Ewidencj¢ szczegdtowa do konta 228 prowadzi si¢ w sposdb umozliwiajacy ustalenie stanu
rozliczen srodkdw poszczegdlnych funduszy pomocowych.

Konto 228 moze wykazywac saldo Ma, ktore oznacza stan otrzymanych $rodkow z funduszy
pomocowych, tytutem prefinansowania lub innych na wyodrgbnione rachunki jednostki, lecz
jeszcze nie wykorzystanych na pokrycie wydatkow.

Konto 229 — ,,Pozostale rozrachunki publicznoprawne”

Konto 229 stuzy do ewidencji, innych niz z budzetami, rozrachunkéw publicznoprawnych,
a w szczegolnosci z tytutu ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych.

Na stronie Wn konta 229 ujmuje si¢ naleznosci oraz splat¢ i zmniejszenie zobowigzan, a na
stronie Ma - zobowiazania, sptat¢ i zmniejszenie naleznosci z tytulu rozrachunkow
publicznoprawnych.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 229 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu
naleznosci 1 zobowiazan wedtug tytuldw rozrachunkow oraz podmiotow, z ktorymi dokonywane
sg rozliczenia.

Konto 229 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan
zobowiazan.

Konto 231 — ,,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen”

Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkow z pracownikami jednostki i innymi osobami
fizycznymi z tytulu wyplat pienieznych i $wiadczen rzeczowych zaliczonych, zgodnie
z odrebnymi przepisami, do wynagrodzen, a w szczegolnosci naleznosci za prace wykonywang
na podstawie stosunku pracy, umowy zlecenia, umowy o dzielo, umowy agencyjne;j.

Na stronie Wn konta 231 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) wyplaty pieni¢zne lub przelewy wynagrodzen,

2) wyptaty zaliczek na poczet wynagrodzen,

3) warto$¢ wydanych $wiadczen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen,

4) potracenia wynagrodzen obcigzajace pracownika.

Na stronie Ma konta 231 ujmuje si¢ zobowiazania jednostki z tytutu wynagrodzen.

Do konta 231 nalezy prowadzi¢ ewidencj¢ szczegdtowa na imiennych kartach wynagrodzen
poszczegolnych pracownikow.

Konto 231 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan

zobowigzan jednostki z tytutu wynagrodzen.

Konto 234 — ,,Pozostale rozrachunki z pracownikami”



Konto 234 stuzy do ewidencji naleznosci, roszczen i zobowigzan wobec pracownikow z innych
tytuléw niz wynagrodzenia.

Na stronie Wn konta 234 ujmuje si¢ w szczego6lnosci:

1) wyptacone pracownikom zaliczki i sumy do rozliczenia na wydatki obcigzajace
jednostke,

2) naleznosci od pracownikéw z tytutu dokonanych przez jednostke swiadczen odptatnych,

3) naleznosci z tytulu pozyczek z zaktadowego funduszu §wiadczen socjalnych,

4) naleznosci i roszczenia od pracownikow z tytulu niedoboréw i szkdd,

5) zaptacone zobowigzania wobec pracownikow.

Na stronie Ma konta 234 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) wydatki wylozone przez pracownikow w imieniu jednostki,

2) rozliczone zaliczki i zwroty $Srodkdéw pienigznych,

3) wplywy naleznosci od pracownikdw.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 234 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu
nalezno$ci, roszczen 1 zobowiazan z poszczegdlnymi pracownikami wedlug tytulow
rozrachunkow. Konto 234 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci

i roszczen, a saldo Ma - stan zobowigzan wobec pracownikow.

Konto 240 — ,,Pozostale rozrachunki”

Konto 240 stuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych naleznosci i roszczen oraz zobowigzan
nieobjetych ewidencja na kontach 201-234. Konto 240 moze by¢ uzywane réwniez do ewidencji
pozyczek 1 r6znego rodzaju rozliczen, a takze krotko- i dlugoterminowych naleznosci funduszy
celowych.

Na stronie Wn konta 240 ujmuje si¢ powstate naleznosci i roszczenia oraz splat¢ i zmniejszenie
zobowiazan, a na stronie Ma - powstale zobowigzania oraz splat¢ i zmniejszenie naleznosci
1 roszczen.

Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 240 powinna zapewni¢ ustalenie rozrachunkow,
roszczen i rozliczen z poszczegdlnych tytutow. Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn

oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma - stan zobowigzan.

Konto 257 — ,,Naleznosci z tytulu prefinansowania”:

Konto 257 stuzy do ewidencji naleznosci z tytulu pozyczek udzielonych z budzetu panstwa
w ramach prefinansowania na finansowanie zadan realizowanych z udzialem $rodkow
pochodzacych z budzetu Unii Europejskie;.

Na stronie Wn konta 257 ujmuje si¢ powstanie i zwigkszenie naleznosci w ramach

prefinansowania, a na stronie Ma — ich zmniejszenie. Ewidencja szczegdélowa do konta 257



powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu naleznosci  z poszczegdlnymi kontrahentami
wedtug tytutow naleznosci.

Konto 257 moze wykazywaé¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytulu pozyczek
udzielonych w ramach prefinansowania, a saldo Ma — stan ewentualnych nadptat powstalych

w wyniku sptaty pozyczek.

Konto 268 — ,,Zobowiazania z tytulu prefinansowania”:

Konto 268 stuzy do ewidencji zobowigzan z tytutu pozyczek udzielonych z budzetu panstwa
w ramach prefinansowania na finansowanie zadan realizowanych z udziatlem $rodkéw
pochodzacych z budzetu Unii Europejskie;.

Na stronie Wn konta 268 ujmuje si¢ wartos¢ sptaconych zobowiazan zaciagnietych tytutem
pozyczek w ramach prefinansowania, a na stronie Ma ujmuje si¢ warto$¢ zaciagnigtych
zobowiazan z tytulu pozyczek w ramach prefinansowania. Ewidencja szczegotowa prowadzona
do konta 268 powinna zapewni¢ mozliwos$¢ ustalenia stanu zobowigzan z poszczegdlnymi
kontrahentami wedtug tytutow zobowiazan.

Konto 268 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nadptaconych zobowigzan
z tytulu pozyczek zaciagnietych w ramach prefinansowania, a saldo Ma — stan zaciagnig¢tych

zobowigzan z tytulu pozyczek na prefinansowanie.

Konto 290 —,,Odpisy aktualizujgce naleznosci”:

Konto 290 stuzy do ewidencji odpisow aktualizujacych warto$¢ naleznosci watpliwych oraz
naleznosci z tytulu odsetek przypisanych, ale niezaplaconych do dnia bilansowego, a takze
wartosci przypisanych naleznosci z tytutu pozostatych przychodéw operacyjnych, ktére zostaly
wplacone do dnia bilansowego. Naleznosci watpliwe to takie, co do ktérych jest
prawdopodobne, Ze nie zostang zaptacone w terminie i w pelnej wysokosci, a przedwczesne
bytoby uznanie ich za niesciagalne.

Odpisow aktualizacyjnych dokonuje si¢ roéwniez w odniesieniu do nalezno$ci spornych, jezeli
watpliwe jest wygranie sprawy lub niepewne jest pdzniejsze wyegzekwowanie wierzytelnosci
mimo wygranej sprawy oraz do zasadzonych kosztow postepowania i odsetek do czasu ich
zaplaty.

Odpisy aktualizujace naleznosci powinny uwzglednia¢ takze te przyczyny ich dokonania, ktore
wystapily po dniu bilansowym, ale zostaly ujawnione do dnia sporzadzenia bilansu (np. zgon
kontrahenta, postanowienie o upadtosci).

Na koncie 229 ujmuje si¢ tez warto$¢ zasadzonych, ale niezaptaconych do dnia bilansowego

naleznosci z tytulu optat sadowych.



Odpisy aktualizujace dokonuje si¢ w odniesieniu do naleznosci watpliwych wymienionych w art.
35b ust. 1 ustawy, z tym ze w jednostkach budzetowych nie dokonuje si¢ odpisow
aktualizujacych naleznosci z tytutu dochodow i wydatkéw budzetowych.

Dokumenty stanowigce podstawe ksiggowania odpisu aktualizujacego powinny szczegdtowo
okresla¢ przestanki jego dokonania. Aktualizacja nie zwalnia od dziatan stuzacych $ciggnieciu
naleznosci. Odpisy aktualizujace naleznosci powinny by¢ uzasadnione opisem okolicznosci
uprawdopodobniajacych ich niesciagalnos¢ (np. charakterystyka sytuacji finansowej dluznika
oraz przyczyn powstania zaleglosci w sptacie naleznosci, oceng mozliwosci sptaty zaleglych
i biezacych naleznosci, przyjetych zabezpieczen i ich realnej wartosci na dzien powstania
naleznosci i na dzien dokonania aktualizacji) oraz opisem czynnosci podjetych dla Sciagnigcia
naleznosci. Odpis aktualizujacy nalezno$ci nie zwalnia od dzialan zmierzajacych do
wyegzekwowania tych naleznosci.

2

W jednostkach objetych ,,rozporzadzeniem , poza odpisami aktualizujacymi naleznos$ci, na
koncie 290 na koniec roku ksigguje si¢ réwnowarto$¢ naliczonych, a niezaptaconych do 31
grudnia odsetek. Ujmuje si¢ je na Wn odpowiednio konta 750 lub 851 czy 853, a na Ma 290.

Na stronie Ma konta 290 w korespondencji z Wn rozrachunki ksieguje si¢ rowniez t¢ czesc
roszczenia z tytutu niedobordéw, ktdra przewyzsza warto$¢ bilansowq zaistniatego niedoboru.
Naleznosci umorzone, przedawnione lub niesciagalne zmniejszaja dokonane uprzednio odpisy
aktualizujace ich wartos¢.

Odpisy aktualizujace naleznosci koryguja (zmniejszaja) wykazywane w aktywach bilansu
naleznosci, bo ktérych te odpisy zostaly dokonane, i dlatego ewidencja szczegoélowa do konta
290 powinna zapewnié¢ ustalenie odpisow aktualizujacych warto$¢ poszczegdlnych naleznosci
wedlug tytutéw 1 grup naleznosci.

Zapisy strony Wn konta 290:

Zmniejszenie odpisu aktualizujacego w zwigzku z zaptata naleznosci gléwnej i ewentualnych
kosztéw postepowania dotyczacych:

a) dziatalnosci eksploatacyjnej w korespondencji z kontem 760,

b) operacji finansowych w korespondencji z kontem 750,

¢) funduszy celowych 1 innych funduszy specjalnego przeznaczenia w korespondencji z kontem
851, 853,

d) odsetek zwloki dziatalnosci operacyjnej w korespondencji z kontem 750,

e) odsetek zwloki funduszy celowych i1 innych funduszy specjalnego przeznaczenia
w korespondencji z kontem 851, 853.

2. Zmniejszenie odpisu aktualizujacego kwote roszczenia spornego w przypadku przegrania

sprawy w sadzie w korespondencji z kontem 240



3. Zmniejszenie odpisu aktualizujacego w zwigzku z umorzeniem oraz z odpisaniem naleznosci
przedawnionych lub niesciagalnych w korespondencji z kontem 201, 234, 240.

4. Zmniejszenie odpisu aktualizacyjnego naleznosci w zwigzku z ustaniem przyczyn dokonania
tego odpisu w korespondencji z kontem 760.

Zapisy strony Ma konta 290

Odpis aktualizujacy watpliwe naleznosci:

a) zaktadow budzetowych, gospodarstw pomocniczych oraz dochodéw wtasnych:

- zwigzanych z dziatalnos$cia eksploatacyjna w korespondencji z kontem 760,

- zwigzanych z operacjami finansowymi w korespondencji z kontem 750,

b) funduszy celowych i innych funduszy specjalnego przeznaczenia w korespondencji z kontem
851, 853.

2. Zwigkszenie odpisu aktualizujacego o réwnowarto$¢ zwigkszenia naleznosci z tytutu
zasadzonych kosztow postgpowania sagdowego i odsetek w korespondencji z kontem 240.

3. Wartos$¢ przypisanych, ale niezaptaconych do dnia bilansowego odsetek od naleznosci:

- dziatalnosci eksploatacyjnej w korespondencji z kontem 750,

- dziatalnosci funduszy celowych w korespondencji z kontem 851, 853.

4. Przewyzka roszczenia z tytulu niedoboru sktadnikow majatkowych ponad wartos$é bilansowa,
brakujacych sktadnikéw w korespondencji z kontem 240.

Konto 290 moze wykazywaé¢ saldo Ma, ktore oznacza wartos¢ odpisow aktualizujacych
nalezno$ci oraz warto$¢ odsetek naleznych, a jeszcze niezaptaconych przez kontrahentow

jednostki do dnia bilansowego.

IV. ZESPOL. 3 — ,MATERIALY I TOWARY”

Konta zespotu 3 ,,Materialy i towary” stuza do ewidencji zapaséw materiatow w jednostce.
Na koncie 310 prowadzi si¢ ewidencj¢ zapaséw materialow i1 towardw znajdujacych sie
w magazynach wilasnych i1 obcych jednostki w cenach zakupu, jezeli koszty zwiazane

bezposrednio z zakupem odnoszone sg w koszty w okresie ich poniesienia.

Konto 310 — ,,Materialy”

Konto 310 stuzy do ewidencji zapaséw materialdéw, w tym takze opakowan i odpadkdw,
znajdujacych si¢ w magazynach wlasnych i obcych oraz we wlasnym i obcym przerobie.

Na stronie Wn konta 310 ujmuje si¢ zwigkszenie ilosci 1 wartosei stanu zapasu materiatow, a na
stronie Ma - jego zmnigjszenia.

Na stronie Ma ewidencjonuje si¢ wszelkie rozchody zapaséw z magazyndéw i z przerobu oraz

zmniejszenia wartosci zapasow z tytutu uszkodzenia.



Konto 310 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére wyraza stan zapasow materiatdw, w cenach

zakupu, nabycia lub w statych cenach ewidencyjnych.

V. ZESPOL. 4 — ,KOSZTY WEDLUG RODZAJOW I ICH ROZLICZENIE”

Konta zespolu 4 ,Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie” stuza do ewidencji kosztow
w uktadzie rodzajowym i ich rozliczenia.

Na kontach zespolu 4 ujmuje si¢ réwniez koszty finansowane ze srodkoéw specjalnych.

Nie ksigeguje sie na kontach zespotu 4 kosztéw finansowanych - zgodnie z odrebnymi przepisami
- z funduszy celowych i innych oraz kosztoéw inwestycji, pozostatych kosztow operacyjnych,

kosztéw operacji finansowych 1 strat nadzwyczajnych.

Konto 400 — ,,Koszty wedlug rodzajow”

Konto 400 stuzy do ewidencji kosztéw prostych wedlug rodzaju.

Na stronie Wn konta 400 ujmuje si¢ poniesione koszty, a na stronie Ma - ich zmniejszenia.
Ewidencj¢ szczegdétowa prowadzi si¢ wedlug pozycji planu finansowego oraz w przekrojach
dostosowanych do potrzeb planowania, analizy i sprawozdawczosci.

Konto 400 moze wykazywaé¢ w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysokos¢

poniesionych kosztéw. Saldo konta 400 przenosi si¢ w koncu roku obrotowego na konto 860.

Konto 401 — ,,Amortyzacja”

Konto 401 stuzy do ewidencji kosztow amortyzacji od $rodkéw trwatych i wartosci
niematerialnych i prawnych, od ktérych odpisy umorzeniowe sa dokonywane stopniowo wedtug
stawek amortyzacyjnych.

Na stronie Wn konta 401 ujmuje si¢ odpisy amortyzacyjne, a na stronie Ma przeniesienie
kosztéw amortyzacji na wynik finansowy.

Konto 401 moze wykazywaé w ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysokosé

poniesionych kosztéw amortyzacji. Saldo konta 401 przenosi si¢ w koncu roku obrotowego na

konto 860.

VI. ZESPOL. 7 — ,PRZYCHODY I KOSZTY ICH UZYSKANIA”

Konta zespotu 7 ,,Przychody i koszty ich uzyskania™ stuza do ewidencji:
1) przychodéw i kosztéw ich uzyskania z tytutu sprzedazy produktow, towardw, przychodow
1 kosztdw operacji finansowych oraz pozostatych przychodéw i kosztéw operacyjnych,

2) podatkow nieujetych na koncie 400,



3) dotacji 1 subwencji otrzymanych, ktore wplywaja na wynik finansowy, oraz dotacji
przekazanych.

Za moment sprzedazy w kraju uwaza si¢ date wykonania swiadczenia zgodnie z umowa kupna-
sprzedazy (a w szczegdlnosci wysytki, odbioru ustugi), a w eksporcie wyrobow i towarow - date
przewiezienia ich przez granice, potwierdzong przez graniczny urzad celny.

Ewidencj¢ szczegdlowa prowadzi si¢ wedlug pozycji planu finansowego oraz stosownie do

potrzeb planowania, analizy i sprawozdawczosci oraz obliczenia podatkow.

Konto 750 — ,,Przychody i koszty finansowe”

Konto 750 stuzy do ewidencji przychodéw z tytulu dochodéw budzetowych oraz operacji
finansowych i kosztu operacji finansowych.

Na stronie Wn konta 750 ujmuje si¢ odpisy przychodéw z tytutu dochodow budzetowych oraz
koszty operacji finansowych, a w szczegdlnosci wartos$¢ sprzedanych udzialow, akcji i papierow
warto$ciowych, odsetki od obligacji, odsetki od kredytow i pozyczek, odsetki za zwloke
w zaplacie zobowiazan z wyjatkiem obcigzajacych inwestycje w okresie realizacji, dyskonto
przy sprzedazy weksli, czekéw obcych i papierow wartosciowych, ujemne réznice kursowe
z wyjatkiem obcigzajacych inwestycje w okresie realizacji.

Na stronie Ma konta 750 ujmuje si¢ przychody z tytutu dochodéw budzetowych oraz kwoty
nalezne z tytulu operacji finansowych, a w szczegdlnosci przychody ze sprzedazy papieréw
wartosciowych, przychody z udziatow i akcji, dywidendy oraz odsetki od udzielonych pozyczek,
dyskonto przy zakupie weksli, czekow obcych i papierow wartosciowych oraz odsetki za zwloke
w zaplacie naleznosci, dodatnie réznice kursowe.

Dochody finansowe, ktérych ewidencja jest prowadzona wedtug przepisow o rachunkowosci
podatkowych i niepodatkowych dochodéw budzetowych, moga by¢ ujmowane na koncie 750
okresowo, na podstawie danych z ewidencji podatkowe;j.

Ewidencja szczegétowa do konta 750 powinna zapewni¢ wyodrgbnienie przychodéw z tytutu
dochoddéw budzetowych wedtug pozycji planu finansowego lub:

1) w zakresie przychodéw finansowych - przychody z tytutu udzialow w innych podmiotach
gospodarczych, nalezne jednostce odsetki od pozyczek i zaplacone odsetki za zwloke od
naleznosci,

2) w zakresie kosztéw operacji finansowych - zarachowane odsetki od pozyczek i odsetki za

zwloke¢ od zobowiazan.

W zakresie podatkowych i niepodatkowych dochodéw budzetowych ewidencja szczegdtowa

prowadzona jest wedlug zasad rachunkowosci podatkowej, natomiast w zakresie podatkow



pobieranych przez inne organy ewidencje szczegdtowa stanowig sprawozdania o dochodach
budzetowych sporzadzane przez te organy.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢:

1) przychody z tytutu dochodéw budzetowych oraz przychody finansowe na stron¢ Ma konta
860 (Wn konto 750),

2) koszty operacji finansowych na strong Wn konta 860 (Ma konto 750).

Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

Konto 760 — ,,Pozostale przychody i koszty”

Konto 760 stuzy do ewidencji przychodéw i kosztéw niezwigzanych bezposrednio ze zwykla
dzialalnos$cig jednostki, w tym wszelkich innych przychodéw niz podlegajace ewidencji na
koncie 750.

W szczegblnoscei na koncie 760 ujmuje sig:

1) na stronie Ma przychody ze sprzedazy materialéw, a na stronie Wn koszty osiagnigcia tych
przychodéw, w tym warto$¢ w cenach zakupu lub nabycia tych materiatow,

2) na stronie Ma przychody ze sprzedazy s$rodkow trwalych, wartosci niematerialnych
i prawnych 1 inwestycji w jednostkach budzetowych, a w zakladach budzetowych
i gospodarstwach pomocniczych przychody ze sprzedazy tych skladnikéw w czesci
niepodlegajacej przekazaniu do budzetu,

3) na stronie Ma pozostate przychody operacyjne, do ktérych zalicza si¢ w szczegdlnosci
odpisane przedawnione zobowigzania, otrzymane odszkodowania, kary i grzywny, darowizny
i nieodplatnie otrzymane Srodki obrotowe, a na stronie Wn pozostale koszty operacyjne, do
ktorych zalicza si¢ w szczegdlnosci kary, grzywny, odpisane przedawnione, umorzone
i nieSciagalne naleznosci, utworzone rezerwy na naleznosci od dtuznikéw, koszty postgpowania
spornego i egzekucyjnego oraz nieodptatnie przekazane srodki obrotowe.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢:

1) na strong Wn konta 490 - koszty zwiazane z zakupem 1 sprzedaza skladnikow majatku, jezeli
zostaly ujete na koncie 760, w korespondencji ze strong Ma konta 760,

2) na stron¢ Wn konta 860 - warto$¢ sprzedanych materiatow w cenach zakupu lub nabycia oraz
pozostate koszty operacyjne, w korespondencji ze strong Ma konta 760,

3) na strong¢ Ma konta 860 - przychody ze sprzedazy sktadnikéw majatkowych ujmowanych na
koncie 760 oraz pozostate przychody operacyjne, w korespondencji ze stronag Wn konta 760.

Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

Konto 761 — ,,Pokrycie amortyzacji”



Konto 761 stuzy do ewidencji wartos$ci amortyzacji ujetej na koncie 401.
Na stronie Wn konta 761 ujmuje si¢ przeniesienie salda na wynik finansowy, a na stronie Ma —
rownowarto$¢ amortyzacji ujetej na koncie 401, w korespondencji z kontem 800.

W koncu roku obrotowego saldo konta 761 przenosi si¢ na konto 860.

VIIL. ZESPOL 8 — ,,FUNDUSZE, REZERWY I WYNIK FINANSOWY”

Konta zespotu 8 stuza do ewidencji funduszy, wyniku finansowego i jego rozliczenia, dotacji

z budzetu, rezerw i rozliczen miedzyokresowych przychodow.

Konto 800 — ,,Fundusz jednostki”

Konto 800 shuzy do ewidencji réwnowartosci majatku trwatego i obrotowego jednostki i ich
Zmian.

Na stronie Wn konta 8§00 ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma - jego zwigkszenia,
zgodnie z odrebnymi przepisami regulujacymi gospodarke finansowa jednostki.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) przeksiggowanie, w roku nastgpnym pod datgq przyjecia sprawozdania finansowego, straty
bilansowej roku ubieglego z konta 860,

2) przeksiegowanie, pod data sprawozdania budzetowego, zrealizowanych dochodow
budzetowych z konta 222,

3) przeksiggowanie, w roku nastgpnym pod data przyjecia sprawozdania finansowego,
rozliczenia wyniku finansowego z konta 820,

4) przeksiggowanie, w koncu roku obrotowego, dotacji z budzetu i $rodkéw budzetowych
wykorzystanych na inwestycje z konta 810,

5) pokrycie amortyzacji podstawowych $rodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych,

6) réznice z aktualizacji Srodkdéw trwatych,

7) warto$¢ sprzedanych i nieodptatnie przekazanych podstawowych s$rodkéw trwatych
i inwestycji.

Na stronie Ma konta 800 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) przeksiggowanie, w roku nastgpnym pod data przyjecia sprawozdania finansowego, zysku
bilansowego roku ubieglego z konta 860,

2) przeksiggowanie, pod data sprawozdania finansowego, zrealizowanych wydatkow
budzetowych z konta 223,

3) wplyw dotacji 1 Srodkdw przeznaczonych na finansowanie inwestycji,

4) réznice z aktualizacji srodkow trwatych,

5) nieodptatne otrzymanie srodkoéw trwatych i inwestycji.



Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 800 powinna zapewni¢ mozliwos$¢ ustalenia
przyczyn zwigkszen 1 zmniejszen funduszu jednostki. W przypadku prowadzenia
scentralizowanej ksiggowosci obejmujacej rozne jednostki, dla ktdrych ustala si¢ odrgbnie wynik
finansowy 1 wedlug odmiennych zasad dokonuje si¢ jego podziatu, ewidencj¢ szczegdtowa
prowadzi si¢ rowniez wedtug poszczegolnych jednostek.

Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktdére oznacza stan funduszu jednostki.

Konto 810 — ,,Dotacje budzetowe oraz srodki z budzetu na inwestycje”

Konto 810 stuzy do ewidencji w jednostkach budzetowych:

1) dotacji przekazywanych z budzetu na finansowanie dzialalnosci podstawowej (dotacje
podmiotowe, przedmiotowe) gospodarstw pomocniczych jednostek budzetowych oraz zakladow
budzetowych,

2) dotacji celowych z budzetu na finansowanie inwestycji zaktadéw budzetowych,

3) innych dotacji przekazywanych z budzetu,

4) réwnowartosci dokonanych wydatkéw na inwestycje w jednostkach budzetowych.

Na stronie Wn konta 810 ujmuje si¢ dotacje przekazane przez jednostki budzetowe na
finansowanie $rodkow obrotowych i inwestycji oraz inne dotacje przekazane z budzetu,
wykorzystanie srodkow budzetowych na finansowanie inwestycji jednostek budzetowych.

Na stronie Ma konta 810 ujmuje si¢ zwroty dotacji przekazanych w tym samym roku
budzetowym oraz przeksiegowanie w koncu roku obrotowego na konto 800 ,,Fundusz jednostki”
stanu dotacji przekazanych.

Ewidencj¢ analityczng do konta 810 nalezy prowadzi¢ wedtug podziatek klasyfikacji, jednostek,
ktorym dotacje przekazano, i przeznaczenia dotacji.

Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

Konto 840 — ,,Rezerwy i rozliczenia mi¢gdzyokresowe przychodow”

Konto 840 stuzy do ewidencji przychodoéw zaliczanych do przyszlych okreséw oraz innych
rozliczen miedzyokresowych i rezerw.

Na stronie Ma konta 840 ujmuje si¢ utworzenie i zwigkszenie rezerwy, a na stronie Wn - ich
zmniejszenie lub rozwigzanie.

Na stronie Ma konta 840 ujmuje si¢ réwniez powstanie i zwiekszenia rozliczen
mi¢dzyokresowych przychoddéw, a na stronie Wn - ich rozliczenie poprzez zaliczenie ich do
przychoddw roku obrotowego lub zyskow nadzwyczajnych.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 840 powinna zapewni¢ moznos$¢ ustalenia stanu:

1) rezerwy oraz przyczyn jej zwigkszen i zmniejszen,



2) rozliczen mig¢dzyokresowych przychodow z poszczegdlnych tytuldéw oraz przyczyn ich
zwigkszen i zmniejszen.
Konto 840 moze wykazywac saldo Ma, ktore oznacza stan rezerw i rozliczen miedzyokresowych

przychodow.

Konto 851 — ,,Zakladowy fundusz Swiadczen socjalnych”

Konto 851 sluzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen zakltadowego funduszu
Swiadczen socjalnych.

Srodki pieni¢zne tego funduszu, wyodrebnione na specjalnym rachunku bankowym, ujmuje sie
na koncie 135 "Rachunki $rodkow funduszy specjalnego przeznaczenia". Pozostate srodki
majatkowe ujmuje si¢ na odpowiednich kontach dzialalnosci podstawowej jednostki
(z wyjatkiem kosztow i przychodéw podlegajacych sfinansowaniu z funduszu).

Ewidencja szczegotowa do konta 851 powinna pozwoli¢ na wyodrebnienie:

1) stanu, zwigkszen i zmniejszen zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych, z podzialem
wedlug zrodet zwigkszen i kierunkéw zmniejszen,

2) wysokosci poniesionych kosztow i wysokosci uzyskanych przychodéw przez poszczegolne
rodzaje dziatalnosci socjalne;j.

Saldo Ma konta 851 wyraza stan zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych.

Konto 853 — ,,Fundusze pozabudzetowe”:

Konto 853 sluzy do ewidencji stanu, zwigkszen i zmniejszen funduszy celowych, funduszy
motywacyjnych oraz innych funduszy specjalnego przeznaczenia.

Na stronie Wn konta 853 ujmuje si¢ koszty oraz inne niz koszty zmniejszenia funduszy, a na
stronie Ma — przychody oraz pozostale zwigkszenia funduszy.

Ewidencja szczegdlowa do konta 853 powinna pozwoli¢ na ustalenie zwigkszen i zmniejszen
oraz stanu kazdego z funduszy oddzielnie.

Saldo Ma konta 853 wyraza stan funduszy celowych, funduszy motywacyjnych oraz innych

funduszy specjalnego przeznaczenia.

Konto 860 — Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy:

Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki oraz biezacej ewidencji strat
i zyskow nadzwyczajnych.

W ciagu roku obrotowego jednostki ujmuja na stronie Wn konta 860 straty nadzwyczajne,
a na stronie Ma — zyski nadzwyczajne.

W koncu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje si¢ sume:



- poniesionych kosztéw, w korespondencji z kontem 400 i 401,

- zmniejszen stanu produktow oraz rozliczen mig¢dzyokresowych w stosunku do stanu na
poczatek roku, w korespondencji z kontem 490, w jednostkach stosujacych to konto,

- wartosci sprzedanych towaréw w cenie zakupu lub nabycia, w korespondencji z kontem 730
oraz materialow w korespondencji z kontem 760,

- dotacji przekazanych na finansowanie dzialalnosci podstawowej samodzielnie bilansujach
oddziatéw oraz na inwestycje w zaktadach budzetowych i na inwestycje w dochodach wtasnych
jednostek budzetowych, w korespondencji z kontem 740,

- kosztow operacji finansowych, w korespondencji z kontem 750 oraz pozostalych kosztow
operacyjnych w korespondencji z kontem 760,

- obowiazkowych zmniejszen wyniku finansowego w korespondencji z kontem 870.

Na stronie Ma konta 860 ujmuje si¢ w koncu roku obrotowego sume:

- uzyskanych przychodéw w korespondencji z poszczegolnymi kontami zespotu 7,

- zwigkszen stanu produktéw oraz rozliczen miedzyokresowych w stosunku do stanu na
poczatek roku w korespondencji z kontem 490,

- dotacji otrzymanych na finansowanie dzialalnosci podstawowej, w korespondencji z kontem
740,

- pokrycia kosztow amortyzacji w korespondencji z kontem 761.

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn —
strat¢ netto, saldo Ma — zysk netto. Saldo przenoszone jest w roku nastepnym pod data przyjecia

sprawozdania finansowego na konto 800.

Konto 870 — ,,Podatki i obowiazkowe rozliczenia z budzetem obcigzajace

wynik finansowy”

Konto 870 stuzy do ewidencji obowigzkowych zmniejszen wyniku finansowego z tytulu
podatku dochodowego oraz wplaty z zysku do budzetu w gospodarstwach pomocniczych.

Na stronie Wn konta 870 ujmuje si¢ zarachowane zmniejszenie wyniku, w korespondencji ze
strong Ma konta 225.

Ewidencj¢ szczegotowa do konta 870 prowadzi si¢ wedlug poszczegdlnych rozliczen

z budzetem. W koncu roku saldo konta 870 podlega przeksiggowaniu na strong Wn konta 860.



KONTA POZABILANSOWE:

Konto 980 — Plan finansowy wydatkow budzetowych

Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkow budzetowych dysponenta srodkdw
budzetowych.

Na stronie Wn konta 980 ujmuje si¢ plan finansowy wydatkow budzetowych oraz jego korekty.
Na stronie Ma konta 980 ujmuje si¢:

1/ rownowartos¢ zrealizowanych wydatkow budzetowych,

2/ warto$¢ planu niewygasajacych wydatkéw budzetowych do realizacji w roku nastgpnym,.

3/ wartos$¢ planu niezrealizowanego i wygaslego.

Ewidencja szczegotowa do konta 980 jest prowadzona w szczegdlowosci planu finansowego
wydatkéw budzetowych.

Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.

Konto 981 — Plan finansowy niewygasajacych wydatkow

Konto 981 sluzy do ewidencji planu finansowego niewygasajacych wydatkéw budzetowych
dysponenta $rodkow budzetowych.

Na stronie Wn konta 981 ujmuje si¢ plan finansowy niewygasajacych wydatkow budzetowych.
Na stronie Ma konta 981 ujmuje si¢:

1/ réwnowartos¢ zrealizowanych wydatkéw budzetowych obcigzajacych plan finansowy
niewygasajacych wydatkéw budzetowych,

2/ warto$¢ planu niewygasajacych wydatkéw budzetowych w czes$ci niezrealizowanej lub
wygastej,

Ewidencj¢ szczegotowa do konta 981 prowadzi si¢ w szczegdlowosci planu finansowego
niewygasajacych wydatkéw budzetowych.

Konto 981 nie powinno wykazywa¢ salda na koniec roku.

Konto 996 — ,,Zaangazowanie dochodow wlasnych jednostek budzetowych”
Konto 996 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania dochodéw wilasnych jednostek
budzetowych, niezaleznie od tego , w ktérym roku budzetowym nastapi wydatek finansowany
dochodami wtasnymi.

Na koncie 996 ewidencjonuje si¢ rownowarto$¢ zawartych uméw, porozumien lub wydanych

decyzji, ktorych realizacja spowoduje wydatkowanie dochodow wiasnych.



Na stronie Wn konta 996 ujmuje si¢ rownowarto$¢ wydatkow sfinansowanych dochodami
wlasnymi. Na stronie Ma konta 996 ujmuje si¢ zaangazowanie dochodéw wiasnych, czyli
warto$¢ umow, decyzji i innych porozumien lub postanowien, ktérych wykonanie spowoduje
wykorzystanie dochodow wlasnych na cele wskazane w przepisie lub umowie.

Ewidencja szczegdtowa do konta 996 powinna umozliwi¢ ustalenie zaangazowania dochodow
wlasnych z podzialem na lata finansowania i wedlug podzialek klasyfikacyjnych planu
finansowego wydatkow.

Na koniec roku konto 996 moze wykazywa¢ saldo Ma oznaczajace zaangazowanie dochodoéw

wiasnych.

Konto 997 — ,,Zaangazowanie sSrodkow funduszy pomocowych”

Konto 997 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania $rodkéw funduszy pomocowych,
szczegollnie srodkow Unii Europejskiej, niezaleznie od tego, w ktdrym roku budzetowym nastapi
wydatek.

Na koncie 997 ewidencjonuje si¢ réwnowartos¢ zawartych uméw, porozumien lub wydanych
decyzji, ktorych realizacja spowoduje wydatkowanie $rodkéow funduszy pomocowych,
a szczegoblnie srodkow Unii Europejskiej. Zapisy na tym koncie sa dokonywane réwniez wtedy,
gdy zaliczkowo finansowanie nast¢puje ze srodkow wiasnych jednostki, sSrodkéw otrzymanych
tytulem prefinansowania lub innych srodkéw krajowych, natomiast zgodnie z przepisami lub
umowa nastapi refundacja ze srodkéw pomocowych.

W projektach wspottinansowanych srodkami z budzetu, jednostki budzetowe ujmuja czegs$é
podlegajaca wspdtfinansowaniu na koncie 998 — ,,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku
biezacego™.

Na stronie Wn konta 997 ujmuje si¢:

- réwnowartos¢ wydatkow sfinansowanych srodkami funduszy pomocowych,

- rbwnowartos$¢ wydatkow dokonanych ze srodkow krajowych, ktore beda podlegaty refundacji
ze $rodkow funduszy pomocowych.

Na stronie Ma konta 997 ujmuje si¢ zaangazowanie $rodkéw funduszy pomocowych, czyli
warto$¢ umoéw, decyzji i innych porozumien lub postanowien , ktérych wykonanie spowoduje
wykorzystanie srodkow funduszy pomocowych na cele wskazane w przepisie lub umowie.
Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 997 powinna umozliwié¢ ustalenie zaangazowania
srodkoéw kazdego projektu z dalszym podziatem na lata finansowania i podzialki klasyfikacyjne
planu finansowego.

Na koniec roku konto 997 moze wykazywacé saldo Ma oznaczajace zaangazowanie $rodkow

funduszy pomocowych kazdego programu.



Konto 998 — Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego:

Konto 998 shuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych ujetych
w planie finansowym jednostki budzetowej danego roku budzetowego oraz w planie
finansowym niewygasajacych wydatkow budzetowych ujetych do realizacji w danym roku
budzetowym.

Na stronie Wn konta 998 ujmuje si¢:

- rownowartos¢ sfinansowanych wydatkow budzetowych w danym roku budzetowym,

- rownowartos$¢ zaangazowanych wydatkow, ktore beda obcigzaty wydatki roku nast¢pnego.

Na stronie Ma konta 998 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkow, czyli wartos¢ umdw, decyz;ji
i innych postanowien, ktérych wykonanie spowoduje konieczno$¢ dokonania wydatkow
budzetowych w roku biezagcym.

Ewidencja szczegdtowa do konta 998 prowadzona jest wedtug podziatek klasyfikacyjnych planu
finansowego, z wyodrebnieniem planu niewygasajacych wydatkow.

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

Konto 999 - ,,Zaangazowanie wydatkow budzetowych przyszlych lat”.

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych przysziych lat
oraz niewygasajacych wydatkow, ktore majq by¢ zrealizowane w latach nastepnych.

Na stronie Wn konta 999 ujmuje si¢ rownowarto$¢ zaangazowania wydatkéw budzetowych
dokonanego w latach poprzednich, a przewidzianych do realizacji w planie finansowym
wydatkow jednostki budzetowej danego roku lub w planie finansowym wydatkéw
niewygasajacych przewidzianych do realizacji w roku biezacym (przeksiggowanie na poczatku
roku na konto 998).

Na stronie Ma konta 999 ujmuje si¢ rownowarto$¢ zaangazowania wydatkéw lat przysztych, do
ktérego uprawnienia podane sa w § 18 ust. 2 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 26
stycznia 2005r. (Dz. U. Nr 23, poz. 190 ), a takze warto$¢ zaangazowania zwigzanego
z wydatkami niewygasajacymi ujetymi w wykazie wydatkéw przesunietych na lata nastepne.

Do konta 999 nalezy prowadzi¢ ewidencje szczegdélowa wedlug podziatek klasyfikacji planu
finansowego z wyodrebnieniem planu niewygasajacych wydatkow.

Na koniec roku konto 999 moze wykazywac¢ saldo Ma, ktére oznacza warto$¢ zaangazowania
wydatkéw budzetowych lat przysztych.

Konto 999 - Strona Wn:



Réwnowarto$¢ zaangazowanych wydatkow zaewidencjonowanych w latach poprzednich, ktore
przechodza do zaangazowania wydatkow roku biezacego (ksiggowanie na poczatku danego

roku).

Konto 999 - Strona Ma:

Zaangazowanie wynikajace z zawartych uméw o dostawy, roboty 1 ustugi oraz umoéw o dzieto
1 uméw zlecenia, ktérych termin ptatnosci przypada w przysztych latach.

Zobowigzania wynikajace z wydanych decyzji i innych postanowien, ktérych termin ptatnosci
przypada w przysztych latach.

Saldo konta 998 (przewyzka zaangazowania roku konczacego si¢ nad suma dokonanych
wydatkow) podlegajace przeksiggowaniu na to konto pod datg 31 grudnia.

Zwigkszenie lub zmniejszenie (zapisem minusowym) uprzednio zaksiggowanego zaangazowania
wydatkow przysztych lat w wyniku aneksu do umowy lub zmiany decyzji.

Wartos¢ niewygasajacych wydatkéw budzetowych, ktére na podstawie ustawy o finansach

publicznych (art.102 ust.2 i 3 oraz art.13 ust.2 i 3) maja by¢ realizowane w latach nastgpnych.



Zalgcznik Nr 3

do Zarzadzenia Nr 90/06
Burmistrza Staporkowa
Z dnia 31.10.2006r.

EWIDENCJA PODATKOW I OPLAT

§1
Ewidencja podatkow i optat prowadzona jest wedtug zasad okreslonych w rozporzadzeniu
Ministra Finanséw z dnia 21 czerwca 2006r. w sprawie zasad rachunkowosci i planu kont
w zakresie ewidencji podatkdw, optat i niepodatkowych naleznosci budzetowych dla organdow
podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego (Dz. U. Nr 112, poz. 761), ustawy z dnia 29
sierpnia 1998r. — Ordynacja podatkowa (Dz. U. Nr 137, poz. 926 z pdzn. zm.).

§2
Zadaniem w zakresie poboru podatkéw i oplat jest:
1/ prowadzenie w ksiggach rachunkowych prawidlowej ewidencji przypiséw, odpiséw, wplat,
zwrotdw i zaliczen nadplat z tytutu podatkéw i optat,
2/ kontrola terminowej wptaty naleznosci przez podatnikow,
3/ terminowe podejmowanie czynnos$ci zmierzajagcych do zastosowania S$rodkow
egzekucyjnych, takich jak upomnienia, tytuly wykonawcze,
4/ zwracanie i zaliczanie nadptat,
5/ przeprowadzanie rozliczenia rachunkowo-kasowego inkasentow,
6/ przygotowywanie i sporzadzanie sprawozdan,
7/ prowadzenie operacji kasowych i uzgadnianie obrotow kasy zwigzanych z przyjmowaniem
wplat gotéwka i z dokonywaniem zwrotéw podatnikom za posrednictwem kasy urzedu oraz
terminowe wyplacanie gotowki z kasy na rachunek bankowy urzedu,
8/ wustalenie na podstawie ewidencji ksiggowej danych potrzebnych do wydawania

zaswiadczen o wysokosci zaleglosci podatkowych.

§3
1. Do udokumentowania przypisow i odpisow stuza:
1/ rejestry przypisow i odpiséw, do ktorych sgq dolagczone dokumenty zrédtowe,
2/ deklaracje w rozumieniu art. 3 pkt 5 Ordynacji podatkowej, z ktorych wynika
zobowigzanie podatkowe lub kwota zmniejszajaca zobowiazanie podatkowe,

3/ decyzje,



4/ dowody zrealizowanych wptat nieprzypisanych, naleznych od podatnikow,

5/ polecenia ksiggowania ujmujace przypisy naleznosci zakwalifikowanych jako
zobowigzania przedawnione,

6/ postanowienia o dokonaniu potracenia z urzedu albo inne dokumenty stwierdzajace

dokonanie potracenia, o ktérym mowa w art. 65 Ordynacji podatkowe;j,

7/ odpisy orzeczen sadu administracyjnego, o ktorych mowa w art. 77 §1 pkt 3 Ordynacji
podatkowe;j,

8/ dokumenty, na podstawie ktérych przypisuje si¢ bankowi zobowigzanie w wysokosci
zaptaty dokonanej przez podatnika, w zwigzku z art. 60 § 1 pkt 2 Ordynacji podatkowej,
stwierdzajace obcigzenie rachunku bankowego podatnika z tytulu zaptaty podatku —
w przypadku gdy podatnik dokonat zaptaty z posrednictwem banku, a bank obciazyt rachunek
biezacy podatnika, ale nie przekazat srodkoéw na rachunek biezacy.

2. Do udokumentowania wptat stuza:

1/ kwitariusze przychodowe K-103, jezeli wplata jest dokonana w kasie urzegdu,

2/ pokwitowania z kontokwitariusza zobowigzania pieni¢znego, jezeli wplata jest dokonana
u inkasenta w zakresie zobowigzania pieni¢znego,

3/ pokwitowania dowodow wplaty — KP, jezeli dotycza wptat optat lokalnych,

4/ wyciag bankowy otrzymany w formie elektronicznej, jezeli dla kazdej wykazanej w nim
operacji zawiera dane zapewniajace identyfikacje wptlaty, albo dokumenty wplaty zataczone
do wyciagu bankowego,

5/ dokumenty wptaty zalaczone do wyciagu bankowego, jezeli wplaty dokonywane sa za
posrednictwem banku lub poczty,

6/ dowody przerachowan (postanowienia o zaliczeniu wplaty na poczet zaleglosci
podatkowych), w przypadku gdy wplata zostala dokonana na inny rodzaj podatku niz
podatek, w ktérym wystepuje zobowigzanie podatkowe,

7/ wniosek podatnika o zaliczenie nadplaty na poczet przyszitych zobowiazan podatkowych,
o ktéorym mowa w art. 76 § 1 Ordynacji podatkowej,

8/ inne dowody wptaty, zatwierdzone do stosowania przez Burmistrza jednostki samorzadu
terytorialnego.

3. Do udokumentowania wygasni¢cia zobowiazania podatkowego w formie niepieni¢znej
stuza:

1/ postanowienia o dokonaniu z urzedu potracenia, o ktorym mowa w art. 65 §1 Ordynacji

podatkowej, lub inne dokumenty stwierdzajace dokonanie takiego potracenia, umowy lub



inne dokumenty okreslajace dzien przeniesienia wlasnosci rzeczy lub praw majatkowych na
rzecz jednostki samorzadu terytorialnego, o ktérym mowa w art. 66 §4 Ordynacji podatkowe;,
2/ dokumenty stwierdzajace obciazenie rachunku bankowego podatnika z tytulu zaplaty
podatku w przypadku banku, ktéry nie przekazal zadysponowanych $rodkéw na rachunek
urzedu,

3/ decyzje dotyczace przypadkow, o ktorych mowa w art. 67a §1 pkt 3 i art. 67d §1 Ordynacji
podatkowe;j,

4/ dokumenty informujace o przedawnieniu, o ktorym mowa w art. 70-71 Ordynacji
podatkowe;j.

4. Do udokumentowania zwrotow shuza:

1/ pokwitowania z kwitariuszy rozchodowych (Kasa Wyptaci — KW),

2/ wyciag bankowy otrzymany w formie elektronicznej, jezeli dla kazdej wykazanej w nim
operacji zawiera dane zapewniajace identyfikacje wyptaty, albo dokumenty wyplaty

zalaczone do wyciagu bankowego,

3/ dowody wyptat — KW, jezeli wyplaty dokonywane sa w kasie urzedu i dotycza optat
lokalnych,
4/ dokumenty zwrotu, zalaczone do wyciagu bankowego, jezeli zwroty dokonywane sa za

posrednictwem banku lub poczty.

§4

1.Pokwitowanie wptaty lub wyptaty powinno zawiera¢ dane umozliwiajace identyfikacje:
1/ niepowtarzalny identyfikator dokumentu (np. rodzaj dokumentu, seria i numer),
2/ okreslenie podatnika:

a) nazwisko i imi¢ (nazwa),

b) adres (siedziba),
3/ rodzaj naleznosci gtownej,
4/ okres, ktorego dotyczy wplata z tytuhu:

a) naleznosci zaleglej,

b) naleznos$ci biezace;,

c) odsetek za zwloke,

d) kosztow upomnienia,
5/ kwota wplaty lub wyptaty ogétem cyframi i stownie,
6/ kwota wyptaty z tytutu:

a) naleznosci zaleglej,



b) naleznosci biezace;,
c) odsetek za zwloke,
d) kosztéw upomnienia,
7/ data wplaty lub wyplaty,
8/ odcisk pieczeci urzedu,
9) wlasnorgczny podpis kasjera lub osoby zast¢pujacej kasjera.
2. Data wptaty lub wyptaty, o ktérej mowa w ust. 1 pkt 7 jest jednoczesnie data

pokwitowania.

§5
1. Kwitariusze przychodowe i rozchodowe (o ktorych mowa w § 3 pkt 2 i pkt 4 p. pkt 1) oraz
dowody wplaty sa drukami $cistego zarachowania.
2. Ewidencj¢ drukow Scistego zarachowania prowadzi si¢ w ksigdze drukow. W ksiedze tej
ujmuje si¢ rowniez przychod i rozchdd drukow platnych (biletow optaty targowej) wydanych
kasjerowi lub innemu pracownikowi, upowaznionemu do ich odrebnej sprzedazy.
3. Kasjera lub innego upowaznionego pracownika rozlicza si¢ z drukoéw i znakéw

przekazanych mu do sprzedazy.

§6
1. Wplaty gotdéwkowe w urzedzie przyjmuje i wyptat gotowkowych dokonuje kasjer w kasie.
2. Dla kazdego rodzaju podatku wypelnia si¢ oddzielne pokwitowanie wptaty albo
pokwitowanie wyptaty w czterech egzemplarzach. Oryginal pokwitowania wplaty otrzymuje
wplacajacy, a oryginal pokwitowania wyptaty pozostaje w kasie.
3. Laczne zobowigzanie pieni¢zne, okreslone w art. 6¢ ust. 1 ustawy z dnia 15 listopada
1984r. o podatku rolnym, stanowi tytul, na ktory wypetnia si¢ jedno pokwitowanie wplaty.
4. W przypadku zagubienia lub zniszczenia przez podatnika wydanego mu pokwitowania
wplaty, na pisemna prosbe podatnika wydaje si¢ zaswiadczenie o dokonaniu wplaty.
W zaswiadczeniu podane sa nastepujace dane:
1/ numer pokwitowania,
2/ imi¢ 1 nazwisko oraz miejsce zamieszkania lub nazwa oraz adres siedziby podatnika,
3/ tytul wplaty,
4/ suma wplaty cyframi i stownie,
5/ okres, ktérego dotyczy wplata,
6/ data wplaty.

§7



1. Dowody wptaty oraz dowody wyplaty powinny byé przy ksiggowaniu sprawdzone
z punktu widzenia prawidlowosci zakwalifikowania wplaty lub wyptaty. W przypadku
niemoznos$ci zaliczenia dokonanej wplaty na wlasciwag naleznos$¢ ksigguje si¢ wplate jako
wplywy do wyjasnienia i wyjasnia tytul wplaty.

2. 7 kwoty wplat wptaconych przez podatnika lub pobranych przez poborce na pokrycie
zaleglo$ci podatkowych pokrywa si¢ w pierwszej kolejnosci koszty upomnienia.

Jezeli w kwocie tej miesci si¢ rowniez kwota kosztow egzekucji, wtedy w pierwszej
kolejnosci pokrywa sie koszty egzekucji, a nast¢pnie koszty upomnienia. Pozostala kwote
dzieli si¢ na pokrycie naleznosci gléwnej i naleznych odsetek za zwloke, wedlug zasad
okreslonych w art. 55 § 2 Ordynacji podatkowe;.

3. Oplaty pocztowe lub prowizje bankowe, potracone z sum pobranych na rzecz organu
podatkowego z tytutu podatkéw, obcigzaja biezace wydatki budzetowe tego organu, w ktorym

zaleglos¢ figuruje.

§8
1. Ewidencja podatkow jest integralng czg¢scia ewidencji ksiggowej urzedu i jest prowadzona
z wykorzystaniem kont syntetycznych planu kont urzedu jako jednostki budzetowe;.
2. Konta analityczne do kont syntetycznych prowadzone sg wedtug rodzajéw podatkow.
3.Konta szczegdtowe prowadzone sa do kont analitycznych i stuzg do rozrachunkow:
1/ z podatnikami — z tytutu podatkéw, ktore podlegajq przypisaniu ich na kontach;
2/ z inkasentami — z tytulu poboru podatkow, ktore nie podlegaja przypisaniu na kontach

podatnikow;

3/ z jednostkami budzetowymi — z tytulu potracenia kwoty wzajemnej, bezspornej
i wymagalnej wierzytelnosci podatnika wobec jednostki samorzadu terytorialnego;

4/ z bankami — z tytulu nieprzekazania wplat dokonanych przez podatnikow przelewem do
banku;

5/ z innymi podmiotami — nieb¢dacymi podatnikami w danym podatku lub dla ktérych dany
organ podatkowy nie jest wlasciwy — z tytulu nienaleznie pobranych przednich kwot
w zwiazku z rozliczeniami podatkowymi, w tym z tytutu zasadzonych od nich kwot.

4. Konta okreslone w ust. 3 prowadzi si¢ w nastgpujacy sposob:

1/ dla kazdego podatnika i inkasenta prowadzi si¢ odrgbne konto w kazdym podatku;



2/ dla kazdej jednostki budzetowej, banku oraz innego podmiotu prowadzi si¢ odrebne konto
w kazdym podatku, w zwiazku z ktérym ta jednostka budzetowa, bank lub inny podmiot stat
si¢ dluznikiem jednostki samorzadu terytorialnego.

5.Dla podatnikow, ktore nie podlegaja przypisaniu na kontach podatnikéw, mozna nie
prowadzi¢ szczegdtowych kont podatnikow. Dotyczy to w szczegodlnosci optat lokalnych
okreslonych w rozdziale 5 ustawy z dnia 12 stycznia 1991r. o podatkach i optatach lokalnych
(Dz. U. z2002r. Nr 9, poz. 84 z pdzn. zm).

6. Zapisow w ksiggach rachunkowych dokonuje si¢ wedlug zasad okreslonych w ustawie

z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2002r. Nr 76, poz. 694 z p6zn. zm.).

§9
1.Konta pozabilansowe obejmuja:
1/ konta syntetyczne:
a/ konto 990 — Rozrachunki z osobami trzecimi z tytulu ich odpowiedzialnosci za
zobowigzania podatkowe podatnika,
b/ konto 991 — Rozrachunki z inkasentami z tytulu pobieranych przez nich podatkow
podlegajacych przypisaniu na kontach podatnikow;
2/ konta analityczne prowadzone wedtug rodzajow podatkow;
3/ konta szczegdtowe poszczegolnych osob trzecich 1 inkasentow.
2. Pozabilansowe konta szczegdtowe prowadzone dla osob trzecich do bilansowych kont
szczegotowych podatnikow otwiera si¢ na podstawie decyzji o odpowiedzialnosci podatkowe;j
osoby trzecie;j.
3. Pozabilansowe konta szczegdtowe prowadzone dla inkasentow otwiera si¢ na podstawie
dokumentu, z ktérego wynika powierzenie funkcji inkasenta.
4. Sumy obrotéw na bilansowych lub pozabilansowych kontach szczegolowych
prowadzonych do odpowiedniego konta analitycznego powinny by¢ zgodne z obrotami na
koncie analitycznym, do ktérego sa prowadzone.
5. Na bilansowych i pozabilansowych kontach analitycznych i szczegdétowych ewidencje

ksiggowa prowadzi si¢ z uwzglednieniem klasyfikacji budzetowe;.

§10
1.Pozabilansowe konto 990 — Rozrachunki z osobami trzecimi z tytulu ich odpowiedzialnosci

za zobowigzania podatkowe podatnika stuzy do ewidencji kwot naleznych od oso6b trzecich



i realizacji tych zobowigzan. Ksiggowan dokonuje si¢ nie stosujac zasady dwustronnego
zapisu.

2. Jezeli orzeczono o odpowiedzialno$ci solidarnej dwdch lub wigcej 0sob trzecich, dla kazdej
z tych oséb otwiera si¢ osobne pozabilansowe konto szczegdétowe do bilansowego konta
szczegotowego tego samego podatnika, na kazdym koncie osoby trzeciej przypisujac kwote
lub kwoty wynikajace z decyzji orzekajacej odpowiedzialnosé oséb trzecich.

3. Na poziomie pozabilansowych kont szczegdétowych ksiggowan dokonuje si¢ na koncie tej
osoby trzeciej, ktérej dotyczy dowod ksiegowy, z zastrzezeniem, ze wplaty oraz zwroty
nadptat, dotyczace kwot okreslonych w ust. 2, ksieguje si¢ rOwnoczesnie na koncie podatnika,
do ktdérego prowadzone jest konto osoby trzecie;j.

4. Stan zobowigzan 1 ich realizacji okresla si¢ na podstawie zapisow na bilansowym koncie
szczegotowym podatnika, dla ktérego orzeczono odpowiedzialnos$¢ osoby trzeciej lub osdb
trzecich.

5. Gdy na bilansowym koncie podatnika kwota zobowiazan, podlegajacych zaptacie przez
osobg lub osoby trzecie, zostanie zrdwnowazona suma wplat tych osob, wtedy zobowigzanie
wygasa. Tym samym wygasajq réwniez zobowigzania osoby lub oso6b trzecich z tego tytutu.
Jezeli, w przypadku kilku oséb trzecich, po wygasnieciu zobowiazan, na pozabilansowym
koncie osoby trzeciej czes$¢ przypisanej jej kwoty nalezno$ci pozostanie niezrdwnowazona
wplatami tej osoby, wtedy ta cze$¢ kwoty podlega odpisaniu. Odpisania dokonuje si¢ na
podstawie dokumentu wewngtrznego.

6. Na pozabilansowym koncie 991 — Rozrachunki z inkasentami z tytulu pobieranych przez
nich podatkéw podlegajacych przypisaniu na kontach podatnikow ewidencjonuje si¢ kwoty
nalezne do pobrania i pobrane przez inkasentow:

1) na stronie Wn konta 991 ksigguje sig:

a) przypisy w wysokosci naleznosci do pobrania,

b) odsetki za zwloke i inne naleznosci uboczne w kwocie wplaconej;

2) na stronie Ma konta 991 ksieguje sie:

a) wplaty kwot pobranych, dokonane na rachunek biezacy urzedu,

b) wptaty kwot pobranych, dokonane do kasy urzedu,

¢) odpisy kwot naleznosci przypisanych inkasentow do pobrania, ale niepobranych.

7. Na koncie 991 ksiegowan dokonuje si¢ nie stosujac zasady dwustronnego zapisu.

§11
Przy prowadzeniu ksiag rachunkowych za pomoca komputera nalezy zachowaé nastgpujace

warunki:



1/ dowody zrédtowe moga mie¢ postaé dokumentéw papierowych lub zapisoéw
elektronicznych — w tym drugim przypadku musza by¢ zabezpieczone przez znieksztalceniem
lub usunieciem pierwotnej tresci operacji ksiggowej, ktérej dotycza, i by¢ opatrzone

unikalnym identyfikatorem zrodta pochodzenia;

2/ drukom S$cistego zarachowania automatycznie nadawane sg kolejne numery, przy czym nie
moga wystepowac luki w numeracji, a kazdy numer musi by¢ niepowtarzalny. Numer
anulowanego dokumentu nie moze by¢ nadany innemu dokumentowi. Zamiast numeru mozna
stosowa¢ inny niepowtarzalny identyfikator o zdefiniowanej budowie;

3/ zapisy w ksiggach rachunkowych moga nastapi¢ za posrednictwem klawiatury
komputerowej, urzadzen czytajacych dokumenty, urzadzen transmisji danych lub
komputerowych nos$nikéw danych, pod warunkiem ze podczas rejestracji operacji ksiggowe;j
uzyskaja one trwale czytelng posta¢ odpowiadajaca tresci dowodu ksiegowego i mozliwe jest
stwierdzenie zrodta pochodzenia kazdego zapisu;

4/ zapisy moga by¢ przenoszone migdzy zbiorami danych, skladajacymi si¢ na ksiegi
rachunkowe prowadzone na komputerowych nos$nikach danych, pod warunkiem ze mozliwe
jest stwierdzenie zrddla pochodzenia zapisow w zbiorach, w ktérych ich dokonano
pierwotnie, a odpowiedni program zapewni zachowanie ich poprawnosci 1 kompletnosci;
5/ zapewniona jest mozliwo$¢ wydruku, w postaci czytelnej dla uzytkownika, tresci zapisow

dokonanych w ksiegach rachunkowych i zawartosci zbioréw pomocniczych.

§12
1. Dowodem pobrania przez inkasenta wplaty podatku jest pokwitowanie na blankiecie
z kwitariusza przychodowego. Oryginal pokwitowania wptaty otrzymuje wptacajacy, a kopia
pokwitowania pozostaje w kwitariuszu przychodowym.
2. Jeden dowod wplaty pobranych kwot — na rachunek bankowy urzedu lub do kasy — moze
dotyczy¢ kilku pokwitowan z jednego kwitariusza przychodowego.
3. Rozliczenie inkasenta dokonywane jest niezwlocznie po okreslonym dla inkasenta terminie
ptatnosci podatku oraz przy zdawaniu przez niego wykorzystanych kwitariuszy
przychodowych.
4. Jezeli inkasent przestaje pelni¢ funkcje¢ inkasenta, rozliczanie go z przekazanych mu
kwitariuszy, z wptat pobranych od podatnikow oraz wptat dokonanych do kasy i na rachunek

biezacy urzedu nastepuje przed zakonczeniem petnienia przez niego tej funkcji.



