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ZAPYTANIE OFERTOWE

Zamawiajgcy — Gmina Stgporkow
z siedzibg: 26-220 Staporkéw, ul. Marszatka Jozefa Pitsudskiego 132 A
zwraca si¢ niniejszym z zapytaniem ofertowym w zakresie nizej okre$lonego przedmiotu zaméwienia.

I.  TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

1. Postgpowanie jest prowadzone w celu udzielenia zaméwienia publicznego w trybie zapytania
ofertowego, o wartosci nie przekraczajacej 130 000,00 PLN netto zgodnie z Zarzadzeniem Burmistrza
Staporkowa Nr 0050.16.2021 z dnia 25.01.2021 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania
zamowienl publicznych w Urzedzie Miejskim w Staporkowie, ktérych warto$é nie przekracza kwoty
130 000,00 PLN netto.

2. Do niniejszego zapytania nie stosuje sie przepiséw ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019 r. - Prawo
zamowien publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2019 r., poz.2019 ze zmianami).

Il.  OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

NAZWA ZADANIA: Swiadczenie ustug doradztwa podatkowego i prawnego w zakresie rozliczenia
podatku VAT, w tym przeprowadzenie kompleksowego przegladu podatkowego i przeprowadzenie
procedury odzyskania przez Gmine Staporkéw podatku VAT za lata 2017-2020

Ustugi doradztwa podatkowego zmierzajace do odzyskania podatku VAT przez Gmine, bedg
obejmowac miedzy innymi:

a) przygotowanie i ztozenie w imieniu Gminy wniosku o interpretacje indywidualng prawa
podatkowego, z uwzglednieniem celowosci i wskazari dla odzyskania Podatku VAT,

b) przygotowanie korekt odpowiednich przesztych/biezacych rozliczen podatku od towaréw
i ustug,

c) przygotowanie i ztozenie w imieniu Gminy wnioskdw o stwierdzenie nadptaty lub wniosku
o zwrot nadwyzki podatku naliczonego,

d) asystowanie Gminie w trakcie ewentualnej kontroli wszczetej w wyniku wniesienia wnioskéw,
o ktérych mowa powyzej oraz reprezentowanie Gminy w toku kontroli,

e) reprezentowanie Gminy przed odpowiednimi organami podatkowymi, jak réwniez sadami
administracyjnymi w zakresie niezbednym do odzyskania Podatku Vat.

Il TERMIN REALIZACJI UMOWY

Termin realizacji umowy obejmuje czas od jej zawarcia do dnia ostatecznego rozliczenia rzeczowo
finansowego tj.:

a) termin rozpoczecia realizacji przedmiotu zaméwienia ustala sie na dzieri zawarcia umowy,

b) termin zakoniczenia: 31.12.2021 r.

IV KRYTERIA OCENY OFERT:
- CENA 100 %
Warunki ptatno$é¢: 14 dni od prawidtowo wystawionej i otrzymanej faktury

V SPOSOB OBLICZENIA CENY:

1. Cena oferty powinna obejmowac¢ wszystkie elementy wyszczegélnione przy okreéleniu przedmiotu
zamOwienia oraz zawiera¢ podatek VAT.

2. Cena oferty musi by¢ wyrazona w ztotych polskich (PLN), do dwéch miejsc po przecinku.

3. Cena oferty musi zawiera¢ wszelkie koszty niezbedne do zrealizowania petnego zakresu przedmiotu
zamowienia, bez ktérych nie mozna wykonaé zaméwienia.



4. Wykonawca, sktadajgc Oferte oswiadcza, ze posiada wiedze w zakresie wymaganym przez
Zamawiajacego i wymagane do$wiadczenie, a w przypadku budzacym watpliwosci, Zamawiajgcy moze
wezwa¢é do ztozenia dokumentéw potwierdzajgcych wymagane doswiadczenie w $wiadczeniu ustug
doradztwa podatkowego w zakresie opisanym w pkt. |l zapytania.

VI SPOSOB PRZYGOTOWANIA | ZLOZENIA OFERTY:

1. Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim, pismem czytelnym na druku ,Formularz ofertowy”

2. Oferta powinna by¢ podpisana przez osobe upowazniong.

3. W temacie wiadomosci elektronicznej lub na kopercie nalezy umiescic¢ zapis: ,Zapytanie ofertowe
na $wiadczenie ustug doradztwa podatkowego zmierzajgce do odzyskania podatku VAT przez Gming
Staporkow”

4, Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do dnia: 27.09.2021 r. do godz. 14%° w formie:

a) pisemnej na sekretariat Urzedu Miejskiego w Staporkowie,

b) drogg elektroniczng na adres sekretariat@staporkow.pl,
5. Oferty ztozone po wyznaczonym terminie podlegajg odrzuceniu.

VIl SPOSOB POWIADOMIENIA OFERENTA
0 wynikach postepowania Zamawiajgcy powiadomi droga elektroniczng - na adres e-mail podany
w ofercie.

VIIl UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA

Zamawiajgcy uniewaznia postepowanie, jezeli:

e nie wplynie zadna oferta lub zadna z ofert nie spetni warunkéw postepowania,

e cena najkorzystniejszej oferty przekroczy kwote, jaka zamawiajgcy moze przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamdwienia,

e zapytanie obarczone bedzie wadg uniemozliwiajgca zawarcie umowy,

e informacje Zamawiajacego o uniewaznieniu postepowania pracownik prowadzgcy
postepowanie przekaze oferentom, do ktérych skierowat zapytanie ofertowe, a takie
przekazuje do publikacji na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej Urzgdu
Miejskiego w Staporkowie w przypadku zamieszczenia zapytania ofertowego w tym
publikatorze.

IX INFORMACIE DODATKOWE

1. W toku badania i oceny ofert naczelnik wydziatu zamawiajacego moze zgdac¢ od Wykonawcéw
wyjasnieri dotyczacych tresci ztozonych ofert i wezwaé Wykonawce do zfozenia stosownych
wyjasénied z jednoczesnym wyznaczeniem odpowiedniego terminu. Wyjasnienia tresci oferty nie
moga prowadzi¢ do jej zmiany.

2. Pracownik prowadzacy postepowanie poprawia w ofercie:

e oczywiste omytki pisarskie;

e oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych

poprawek;

e inne omytki polegajgce na niezgodnosci oferty z zapytaniem ofertowym, niepowodujjce
istotnych zmian w tresci oferty — o czym niezwtocznie informuje Oferenta.

3. Zamawiajacy odrzuca oferte jezeli zawiera braki uniemozliwiajgce dokonanie oceny jej tresci.
Dotyczy to w szczegdlnodci ceny lub innych warunkow okreslonych w zapytaniu ofertowym
jako kryterium oceny ofert:

1) jejtresé nie odpowiada warunkom zamowienia, w szczegdlnoéci ze wzgledu na jej niezgodno$é
z opisem przedmiotu zaméwienia;



2) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu

nieuczciwej konkurencji;

3) Oferent nie ztozyt stosownych wyjasnier dotyczacych tresci przekazanych ofert w terminie

wskazanym w wezwaniu zamawiajgcego;

4) wplyneta po terminie sktadania ofert.

4.

Oferent oéwiadcza, ze numer rachunku bankowego wskazany na fakturze wystawionej
w zwigzku z realizacjg umowy bedzie numerem podanym do Urzedu Skarbowego i wiasciwym
dla dokonania rozliczedn na zasadach podzielonej ptatnosci (split payment), zgodnie
z przepisami ustawy z dnia 11 marca 2004r. o podatku od towardw i ustug (Dz. U. z 2018r. poz.
2174 ze zmianami).

W przypadku zamiaru ztozenia ustrukturyzowanej faktury wykonawca zobowigzany jest
o poinformowanie zamawiajacego o swoim zamiarze w terminie 7 dni przed terminem
ztozenia. Zamawiajacy niezwlocznie przekaze wykonawcy informacje o numerze konta na
platformie PEF.

Zamawiajacy informuje, iz zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (EU) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzadzenie o ochronie danych) Dz. Urz. UE L 119
7 04,05.2016 r. str. 1, dalej RODO:

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest: Urzad Miejski w Staporkowie, ul.
Marszatka Jozefa Pitsudskiego 132A, 26-220 Staporkdw, tel. 041 374 11 22 reprezentowany
przez Burmistrza Panig Dorote tukomska,

kontakt z inspektorem ochrony danych osobowych: Tomasz Paprocki, e-mail:
iodo@staporkow.pl,

dane osobowe Oferentéw przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu
zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamdwienia na Ustugi doradztwa podatkowego
zmierzajace do odzyskania podatku VAT przez Gmine Staporkéw,

odbiorcami Pana/Pani danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 18 oraz art. 72 ust. 3 ustawy z dnia 11
wrzeénia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019), zwang dalej ,Pzp”,
Pana/Pani dane osobowe bedg przechowywane zgodnie z art. 78 ust. 1 ustawy Pzp przez okres
4 lat od dnia zakoficzenia postepowania o udzielenie zaméwienia, a jezeli czas trwania umowy
przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caly czas trwania umowy,

obowigzek podania przez Pani/Pana danych osobowych bezpoérednio Pani/Pana dotyczacych
jest wymogiem ustawowym okre$lonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udziatem w
postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego, konsekwencje niepodania okreslonych
danych wynikaja z ustawy Pzp,

w odniesieniu do Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO,

podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest dobrowolnie, ale konieczne dla celow
wynikajacych z zapiséw umowy. Niepodanie danych osobowych bedzie skutkowato
niezrealizowaniem celu, dla ktérego miaty by¢ przetwarzane.

posiada Pan/Pani:

> prawo dostepu do danych osobowych dotyczacych Pana/Pani — moiliwo$¢ pozyskania
informacji jakie dane w jaki sposéb i w jakim celu sg przetwarzane,

> prawo do ograniczenia przetwarzania — mozna ztozy¢ wniosek o ograniczenie
przetwarzania danych, w razie kwestionowania prawidtowosci przetwarzania danych, w
przypadku zasadnosci wniosku — dane mozna jedynie przechowywac. Odblokowanie
przetwarzania moze odbyé sie po ustaniu przestanek uzasadniajgcych ograniczenie
przetwarzania,



» prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego, tj. Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, gdy uznane zostanie Ze przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych narusza
przepisy prawa,

» prawo ich sprostowania — mozna zglosi¢ konieczno$¢ poprawienia niepoprawnych danych
lub uzupetnienia danych wynikajgcych z btedu przy zbieraniu czy przetwarzaniu danych,

» prawo do usuniecia — mozna ztozy¢ wniosek o usuniecie danych, w przypadku zasadnosci
whniosku niezwtocznie dane bedg usuniete. Prawo to nie dotyczy jednak sytuacji, gdy dane
osobowe przetwarzane sg do celdéw zwigzanych z wywigzywaniem sie z prawnych
obowigzkéw administratora lub do wykonania zadania realizowanego w interesie
publicznym lub w ramach wiladzy publicznej powierzonej administratorowi,

» prawo wniesienia sprzeciwu — mozna w dowolnym momencie wnies¢ sprzeciw wobec
przetwarzania Pani/Pana danych, jezeli sg one przedstawianie na podstawie art. 6 ust. 1 lit
e lub lit. f (prawnie uzasadniony interes lub interes publiczny). Po rozpatrzeniu Pani/Pana
wniosku, nie bedzie mozna przetwarza¢ danych osobowych objetych sprzeciwem na tej
podstawie, chyba ze wykaze sig iz istniejg wazne, prawnie uzasadnione podstawy do
przetwarzania danych, ktére wg prawa uznaje sie za nadrzedne wobec Pani/Pana
interesdw, praw i wolnoéci lub podstawy do ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen,

» prawo do cofniecia zgody na ich przetwarzanie —moze by¢ ztozone w dowolnym momencie
bez wplywu na zgodno$¢ z prawem przetwarzania, w wypadku, jezeli przetwarzania
ktérego dokonano na podstawie zgody wyrazonej przed jej cofnieciem.

X OSOBY UPRAWNIONE DO KONTAKU
Szczegotowych informacji dotyczacych przedmiotu zamowienia udziela: Pani Monika Kotodziej e-mail:
monika.kolodziej@staporkow.pl

X1 ZALACZNIKI STANOWIACE INTEGRALNA CZESCIA ZAPYTANIA OFERTOWEGO

1. Formularz ofertowy stanowigcy zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego
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