Zarzadzenie Nr 0050.24.2016
Burmistrza Staporkowa
z dnia 15 lutego 2016 roku

w sprawie zmian w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miejskiego w Staporkowie

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t. j. Dz. U. z 2015r.,

poz. 1515 ze zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§1

W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miejskiego w Staporkowie przyjetym Zarzadzeniem Burmistrza
Nr 0050.103.2015 z dnia 31 lipca 2015 roku dokonuije sie nastepujgcych zmian:

1. W § 11 zmienia sie ust. 2 ktéry otrzymuje brzmienie:
»2. W ramach struktury organizacyjnej wyodrebnia sie nastepujace komdrki organizacyjne:

1)
2)

3)

4)
5)
6)
7)

8)
9)

Wydziat Finansowy (znak: FN) z Referatem Podatkéw i Optat Lokalnych (znak: FPO);
Wydziat Gospodarki Nieruchomosciami, Rolnictwa i Infrastruktury Technicznej (znak:
NRI);

Wydziat Budownictwa i Inwestycji (znak: BIN) z Referatem Pozyskiwania Srodkéw
Zewngtrznych i Rozwoju Gminy (znak: BSZ);

Wydziat Spraw Obywatelskich i Spotecznych (znak: SOS);

Referat Organizacyjno-Administracyjnym (znak: ORA);

Pion Ochrony Informacji Niejawnych (znak: OIN);
Samodzielne stanowiska pracy:

a) Administrator Bezpieczeristwa Informacji (znak: ABI);

b) Audytor Wewnetrzny (znak: AW);

¢) Obstuga Prawna (znak: OP).

d) Doradcy / Asystenci (znak: DB / AB)

Urzad Stanu Cywilnego (znak: USC);

Referat Ochrony Srodowiska (znak: 0S).

2. W § 12 dopisuje sig ust. 10 ktéry otrzymuje brzmienie:
»10. Praca Referatu Ochrony Srodowiska kieruje Sekretarz.”

3. W § 16 zmienia sie ust. 5 ktéry otrzymuje brzmienie:
»>. Burmistrz nadzoruje dziatalnos¢ nastepujacych komérek organizacyjnych:
1) Woydziat Spraw Obywatelskich i Spotecznych;
2) Woydziat Gospodarki Nieruchomosciami, Rolnictwa i Infrastruktury Technicznej;
3) Urzad Stanu Cywilnego;
4) Pion Ochrony Informacji Niejawnych;
5) Administrator Bezpieczeristwa Informacji;



6) Audytor Wewnetrzny;

7) Obstuga Prawna;
8) Doradcy / Asystenci.”

W § 18 zmienia sig ust. 5 kt6ry otrzymuje brzmienie:
»5. Sekretarz nadzoruje dziatalno$¢ nastepujacych komérek organizacyjnych:

1) Referat Organizacyjno-Administracyjny.”

W § 23 skreéla sie ust. 1i ust. 3.

W § 23 zmienia sig ust. 2 ktory otrzymuje brzmienie:
»2. Do zakresu zadan Wydzialu Gospodarski Nieruchomoéciami, Rolnictwa i Infrastruktury

Technicznej nalezy m.in.:”

Po § 26 dopisuje sie § 26A ktory otrzymuje brzmienie:
»Do zakresu zadan Referatu Ochrony Srodowiska nalezy m.in.:

1) w zakresie ochrony $rodowiska m.in.:

a)
b)
c)
d)
e)
f)

g)

h)

i)

k)

sporzgdzenie gminnego programu ochrony §rodowiska i jego aktualizacja;

sporzadzanie raportéw z wykonania programu ochrony $rodowiska;

prowadzenie w formie elektronicznej publicznie dostepnego wykazu danych
o dokumentach, zawierajgcych informacje o $rodowisku i jego ochronie;

wydawanie decyzji w sprawach przewidzianych w ustawie Prawo ochrony $rodowiska;
sprawowanie kontroli przestrzegania i stosowania przepiséw o ochronie $rodowiska;
wystgpowanie w charakterze oskariyciela publicznego w sprawach o wykroczenia
przeciw przepisom o ochronie srodowiska;

wystgpowanie do Wojewddzkiego Inspektora Ochrony Srodowiska o podjecie
odpowiednich dzialari, jezeli kontrolowany przedmiot narusza przepisy o ochronie
srodowiska;

gospodarowanie $rodkami z tytutu optat i kar za korzystanie ze $rodowiska oraz
sporzadzanie stosownej sprawozdawczosci;

prowadzenie zadan w zakresie edukacji ekologicznej mieszkaricéw Gminy;
przyjmowanie zgloszen instalacji, z ktérych emisja nie wymaga pozwolenia, a ktérych
eksploatacja wymaga zgtoszenia;

wydawanie decyzji o Srodowiskowych uwarunkowaniach realizacji przedsiewziecia oraz
inne zadania okreslone ustawg o udostepnianiu informacji o érodowisku i jego ochronie,
udziale spoteczeristwa w ochronie $rodowiska oraz o ocenach oddziatywania na
srodowisko;

2) w zakresie ochrony przyrody m.in.:

a)
h)

wydawanie zezwolen na usunigcie drzew lub krzewéw z terenu nieruchomosci;
wymierzanie kar pienieznych przewidzianych w ustawie o ochronie przyrody;

3) w zakresie gospodarki odpadami m.in.:

a)

opracowanie gminnego planu gospodarki odpadami oraz jego aktualizacja



i sprawozdanie z jego realizacji;

opiniowanie programoéw gospodarki odpadami niebezpiecznymi;

opiniowanie wnioskéw dotyczgcych zezwoleri na prowadzenie dziatalnoéci w zakresie
odzysku lub unieszkodliwiania odpadéw oraz zbierania lub transportu odpadow;
nakazywanie, w drodze decyzji posiadaczowi odpadéw usuniecie odpaddéw z miejsc nie
przeznaczonych do ich skladowania lub magazynowania;

opiniowanie powiatowego i wojewédzkiego projektu planu gospodarki odpadami;
prowadzenie w formie elektronicznej ewidencji wyrobéw zawierajacych azbest;
opracowanie programu usuwania azbestu i jego realizacja;

sporzadzanie rocznego sprawozdania dotyczacego odpadéw opakowaniowych
i przekazywanie go Marszatkowi Wojewddztwa i Wojewddzkiemu Funduszowi Ochrony
Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Kielcach;

4) w zakresie utrzymania czystosci i porzadku w Gminie m.in.:

a)

b)

c)

d)

f)

g)

prowadzenie ewidencji zbiornikéw bezodplywowych i przydomowych oczyszczalni
$ciekow;

prowadzenie ewidencji uméw zawartych na odbieranie odpadéw komunalnych
i oprézniania zbiornikéw bezodptywowych;

przeprowadzanie kontroli czestotliwosci oprézniania zbiornikéw bezodptywowych oraz
kontroli czgstotliwosci i sposobu pozbywania sie komunalnych osadéw sciekowych
z przydomowych oczyszczalni Sciekéw;

udzielanie zezwoleri na prowadzenie przez przedsiebiorcéw dziatalnosci w zakresie
przewidzianym ustawg;

kontrolowanie przedsigbiorcbw w zakresie wypetniania obowigzkéw zawartych
w udzielonych zezwoleniach;

wspdtdziatanie z ZGKiM w sprawach utrzymania wtasciwego stanu porzadkowo-
sanitarnego;

sprawowanie nadzoru nad realizacja obowigzkéw wlascicieli nieruchomodci

okreslonych ustawa;

5) w zakresie ochrony zwierzat m.in.:

a)

b)
c)
d)

wydawanie decyzji w sprawie odebrania zwierzecia czasowo lub na state, wiascicielowi
badz innej utrzymujacej je osobie w przypadku, gdy jest ono razaco zaniedbywane lub
okrutnie traktowane;

wydawanie zezwolen na utrzymywanie psa rasy agresywnej;

zapewnianie opieki hezdomnym zwierzgtom oraz ich wytapywanie;

rejestracja psow.

6) w ramach podpisanego Porozumienia o ktéry mowa w § 21 ust. 2 pkt. 29, hiezgce
uzupetnianie i aktualizowanie rejestréw, zbioréw danych przestrzennych oraz zbioréw

metadanych infrastruktury informacji przestrzennej wynikajacych z zakresu swojej

wiasciwosci a dotyczacych takich modutéw jak:

a)
b)

modut prowadzenia mapy ochrony $rodowiska;
modut ekologia.”



§2
1. Stosowanie do wprowadzonych zmian o ktérych mowa w § 1, zmienia sig Schemat Organizacyjny
Urzedu Miejskiego w Staporkowie ktéry stanowi zalacznik Nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego
Urzedu Miejskiego w Staporkowie oraz Strukture stanowisk w Urzedzie Miejskim w Staporkowie
ktory stanowi zatacznik Nr 2 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Staporkowie.
2. Nowy Schemat Organizacyjny Urzedu Miejskiego w Staporkowie stanowi zatgcznik Nr 1 do

niniejszego zarzadzenia.
3. Nowa Struktura stanowisk w Urzedzie Miejskim w Staporkowie stanowi zalacznik Nr 2 do

niniejszego zarzadzenia.

§3
Pozostale postanowienia Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Staporkowie pozostaja

bez zmian.

§4
Wykonanie Zarzadzenia powierza sie Kierownikowi Referatu Organizacyjno-Administracyjnemu.

§5
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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SCHEMAT ORGANIZACYINY

Zatacznik Nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego

Urzedu Miejskiego w Staporkowie

wprowadzonego Zarzadzeniem Burmistrza
Nr 0050.24.2016 z dnia 15 lutego 2016 roku.

URZEDU MIEJSKIEGO W STAPORKOWIE

BURMISTRZ
ZASTEPCA
SKARBNIK SEKRETARZ
BURMISTRZA

Wydziat Spraw

i . Obywatelskich

Wydzrai Budownlctwa Mydziat Binansowy Referat 9tganiza.cyjno- Obstuga Prawna i Spotecznych
i Inwestycji Administracyjny
Referat Pozyskiwania usc

Srodkéw Zewnetrznych
i Rozwoju Gminy

Referat Podatkdéw i Optat
Lokalnych

Zakiad Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej

Zespot Obstugi Szkét w tym szkoty i przedszkole

Miejsko-Gminny Osrodek Kultury i Sportu

Miejsko-Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej

Samodzielny Publiczny Zaktad Opieki Zdrowotnej

Referat Ochrony
Srodowiska

Administrator
Bezpieczenstwa
Informacji

Doradcy / Asystenci

Pion Ochrony
Informacji Niejawnych

Wydziat Gospodarki
Nieruchomaosciami,
Rolnictwa
i Infrastruktury
Technicznej

Audytor Wewnetrzny




Zatac.  Nr2do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Staperkowie
wprowadzonego Zarzadzeniem Burmistrza Nr 0050.24.2016 z dnia 15 lutego 2016 roku.

STRUKTURA STANOWISK W URZEDZIE MIEJSKIM W STAPORKOWIE

B Sredni
Komorki organizacyjne Stanowiska pracy Etat e::?zl:r n
BURMISTRZ i Rada Miejska
ZASTEPCA BURMISTRZA 1 Burmistrz
Kierownictwo Urzedu
SEKRETARZ 1 Burmistrz
SKARBNIK 1 Burmistrz
Zastepca Skarbnika — gtéwny ksiegowy jednostki 1
Stanowisko ds. ksiegowosci budzetowej 3
Wydziat Finansowy . . .
Stanowisko ds. finansowo-ksiegowych 2
(Znak - FN)
Kasjer 1
Skarbnik
Pomoc administracyjna 1
Kierownik 1
Referat Podatkow i Optat
Lokalnych Stanowisko ds. wymiaru podatkowego 2
(Znak — FPO)
Stanowisko ds. ksiegowosci podatkowe;j 2
Naczelnik 1
Wydziat Gospodarki
Nieruchomosciami, Stanowisko ds. gospodarki nieruchomosciami 1
Rolnictwa i Infrastruktury Burmistrz
Technicznej Stanowisko ds. geodezji, rolnictwa i infrastruktury technicznej 1
(Znak = NRI) -
Stanowisko ds. geodezji, regulacji stanu prawnego nieruchomosci i gospodarki nieruchomosciami 1




Zalac.  Nr2do Regulaminu Organizacyjnege Urzedu Miejskiego w Staporkowie
wprowadzonego Zarzadzeniem Burmistrza Nr 0050.24.2016 z dnia 15 lutego 2016 roku.

Naczelnik

|
Stanowisko ds. budownictwa i planowania zagospodarowania przestrzennego 2 ‘
Wydziat Budownictwa —
i Inwestycji Stanowisko ds. drogownictwa 1
(Znak - BIN) t
Stanowisko ds. inwestycji i zamdéwier publicznych 2 Za gpca
Burmistrza
Pomoc administracyjna 1
Referat Pozyskiwania Kierownik 1
Srodkéw Zewnetrznych
i Rozwoju Gminy (znak: BSZ) | Stanowisko ds. pozyskiwania $rodkow zewnetrznych 1
Kierownik 1
Stanowisko ds. administracyjno-gospodarczych 1
Stanowisko ds. obstugi rady miejskiej, ochrony zabytkéw i migejsc pamieci narodowe; 1
Referat Organizacyjno- Informatyk 2
Administracyjny Sekretarz
(Znak - ORA) Sekretarka 1
Kierowca 1
Konserwator 1
Sprzataczka 1
Referat Ochrony Srodowiska . . )
3 Stanowisko ds. ochrony érodowiska 2 Sekretarz
(Znak - 0S)
Naczelnik 0,8
Wydziat Spraw
Obywatelskich Stanowisko ds. ewidencji ludnosci 1
. Burmistrz
i Spotecznych ] ] ] ]
Stanowisko ds. dowoddw osobistych i spraw obronnych 1
(Znak — 50s)
Stanowisko ds. dziatalnoéci gospodarczej, w tym wydawania zezwole na napoje alkoholowe 1




Zatae.

«Nr 2 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Migjskiego w Staporkowie
wprowadzonego Zarzadzeniem Burmistrza Nr 0050.24.2016 z dnia 15 lutego 2016 roku.

Urzad Stanu Cywilnego | Kierownik L
8 ik sc Burmistrz
(Znak - UsC) Zastepca Kierownika 0,2
Petnomocnik ochrony informacji niejawnych i zarzadzania kryzysowego 1
Pion Ochrony Informacji Inspektor bezpieczerstwa teleinformatycznego (Znak - IBT)
9 Niejawnych Stanowiska Burmistrz
(Znak — OIN) Administrator Systemu (Znak — AS) icetat
nieetatowe
Kierownik kancelarii materiatéw niejawnych (Znak — KMN)
Audytor wewnetrzny (Znak — AW) 0,2
Doradcy / Asystenci (Znak — DB / AB) 1
10 Samodzielne stanowiska Umowa Burmistrz
Obstuga Prawna (Znak — opP) zlecenie
. . ] . Stanowisko
Administrator Bezpieczeristwa Informacji (Znak — ABI) Hisatatowa
ZATWIERDZAM:

Przyg. Waojciech Slefarski
15.02.2016r, . '

- 7 MARTATY
2 ::"'"fl (4 (IVLLIN




