Zarzadzenie Nr 0050.46.2016
Burmistrza Staporkowa
z dnia 31 marca 2016 roku

W sprawie zmian w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miejskiego w Staporkowie

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t. j. Dz. U. z 2015r,

poz. 1515 ze zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§1

W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miejskiego w Staporkowie przyjetym Zarzadzeniem Burmistrza
Nr 0050.103.2015 z dnia 31 lipca 2015 roku dokonuje sie nastepujgcych zmian:

1. W §11 zmienia sie ust. 2 ktéry otrzymuje brzmienie:
»2. W ramach struktury organizacyjnej wyodrebnia sig nastepujace komorki organizacyjne:

1)
2)

3)
4)
5)
6)
7)

8)
9)

Wydziat Finansowy (znak: FN) z Referatem Podatkéw i Optat Lokalnych (znak: FPO);
Wydziat Gospodarki Nieruchomosciami, Rolnictwa i Infrastruktury Technicznej (znak:
NRI);

Wydziat Budownictwa i Inwestycji (znak: BIN);

Wydziat Spraw Obywatelskich i Spotecznych (znak: SOS);

Referat Organizacyjno-Administracyjnym (znak: ORA);

Pion Ochrony Informacji Niejawnych (znak: OIN);

Samodzielne stanowiska pracy:

a) Administrator Bezpieczeristwa Informacji (znak: ABI);

b) Audytor Wewngtrzny (znak: AW);

¢) Obstuga Prawna (znak: OP);

d) Doradcy / Asystenci (znak: DB / AB);

e) Pozyskiwanie Srodkéw Zewnetrznych i Rozwéj Gminy (znak: $ZR)

Urzad Stanu Cywilnego (znak: USC);

Referat Ochrony Srodowiska (znak: 0S).

2. W § 16 zmienia sig ust. 5 ktéry otrzymuje brzmienie:

»=. Burmistrz nadzoruje dziatalnoéé nastepujacych komérek organizacyjnych:
Wydziat Spraw Obywatelskich i Spotecznych;
Wydziat Gospodarki Nieruchomoséciami, Rolnictwa i Infrastruktury Technicznej;

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)
9)

Urzad Stanu Cywilnego;

Pion Ochrony Informacji Niejawnych;

Administrator Bezpieczeristwa Informacji;

Audytor Wewnetrzny;

Obstuga Prawna;

Doradcy / Asystenci;
Samodzielne stanowisko ds. pozyskiwania érodkéw zewngtrznych i rozwoju gminy.”



W § 24 skresla sie ust. 1 ust. 3.

Po § 27 dopisuje sie § 27A ktéry otrzymuje brzmienie:

»Do zakresu zadanh na stanowisku ds. pozyskiwania srodkéw zewnetrznych i rozwoju gminy

nalezy m.in.:

1) w zakresie pozyskiwania srodkéw zewnetrznych:

a)

b)

c)

d)

f)

g)

h)

wyszukiwanie informacji o zrédtach i warunkach pozyskiwania oraz rozliczanie
srodkéw finansowych krajowych i zagranicznych, ze szczegdlnym uwzglednieniem
programow pomocowych i funduszy strukturalnych Unii Europejskiej;

przedstawianie Burmistrzowi informaciji na temat inwestycji, zadan lub przedsiewzieé
gminnych ktére moga by¢ wspétfinansowane ze zrédet zewnetrznych;
przygotowywanie i sktadanie wnioskéw o dofinansowanie z zewnetrznych funduszy
pomocowych oraz koordynowanie czynnosci na kaidym etapie realizacji
dofinansowywanego zadania wraz z rozliczeniem koricowym efektéw rzeczowo-
finansowych;

sporzadzanie wnioskéw o platnosé, prowadzenie sprawozdawczoéci oraz innych
niezbgdnych zadan dla projektéw wspétfinansowanych ze §rodkéw zewnetrznych,
realizowanych przez referat wynikajacych z podpisanych uméw o dofinansowanie;
wspdlpraca ze wszystkimi komérkami organizacyjnymi Urzedu, jednostkami
organizacyjnymi gminy oraz pracownikami innych urzedéw i instytucji w celu realizacji
projektéw, w szczegdlnosci realizacji projektéw partnerskich;

wspdtpraca z organizacjami pozarzadowymi i zwigzkami miedzygminnymi w zakresie
wykorzystania programéw pomocowych do realizacji zadah Gminy;

wspétdziatanie z gminnymi jednostkami organizacyjnymi i lokalnymi érodowiskami
w zakresie opracowywania projektéw i wnioskéw o pozyskanie S$rodkéw
z zewnetrznych funduszy pomocowych;

koordynowanie i realizacja projektéw nie inwestycyjnych w ramach lokalnych
partnerstw i inicjatyw;

wspétpraca z instytucjami zarzadzajacymi lub wdrazajacymi programy finansowane
z funduszy krajowych i europejskich.

2) w zakresie rozwoju gminy m.in.:

a)
b)

c)
d)

e)

f)

g)
h)

tworzenie i aktualizacja programow rozwoju gminy;

prowadzenie ewidencji tworcéw, stowarzyszer i innych organizacji z terenu Gminy
oraz wspéltdziatanie w zakresie ich statutowych zadar;

wspieranie inicjatyw w celu upowszechniania turystyki i agroturystyki w Gminie;
wspoipraca migdzygminna, regionalna i migdzynarodowa w tym nawigzywanie
i rozwijanie kontaktéw z zagranicznymi miastami partnerskimi i blizniaczymi;
wspodtpraca m.in. z lokalnymi przedsighiorcami, organizacjami okoto biznesowymi,
organizacjami pracodawcdw, instytucjami rynku pracy, szkotami, stowarzyszeniami,
itp.;

promocja gospodarcza i turystyczna gminy;

opracowanie i realizacja programu aktywizacji gospodarczej gminy;

gromadzenie danych o sytuacji spoteczno-gospodarczej gminy oraz ich aktualizacja.



3) w ramach podpisanego Porozumienia o ktéory mowa w § 21 ust. 2 pkt. 29, hiezgce
uzupetnianie i aktualizowanie rejestréw, zbioréw danych przestrzennych oraz zhioréw
metadanych infrastruktury informacji przestrzennej wynikajacych z zakresu swojej
wlasciwosci a dotyczacy modutu funduszy unijnych.”

§2

1. Stosowanie do wprowadzonych zmian o ktorych mowa w § 1, zmienia sie Schemat Organizacyjny
Urzedu Miejskiego w Staporkowie ktéry stanowi zatgcznik Nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego
Urzedu Miejskiego w Staporkowie oraz Strukture stanowisk w Urzedzie Miejskim w Stgporkowie
ktory stanowi zatacznik Nr 2 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Staporkowie.

2. Nowy Schemat Organizacyjny Urzedu Miejskiego w Staporkowie stanowi zatgcznik Nr 1 do
niniejszego zarzadzenia.

3. Nowa Struktura stanowisk w Urzedzie Miejskim w Staporkowie stanowi zatgcznik Nr 2 do
niniejszego zarzagdzenia.

§3
Pozostale postanowienia Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Staporkowie pozostajg
bez zmian.

§4
Wykonanie Zarzadzenia powierza sie Kierownikowi Referatu Organizacyjno-Administracyjnemu.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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SCHEMAT ORGANIZACYINY

Zatgcznik Nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego

Urzedu Miejskiego w Staporkowie

wprowadzonego Zarzadzeniem Burmistrza
Nr 0050.46.2016 z dnia 31 marca 2016 roku.

URZEDU MIEJSKIEGO W STAPORKOWIE

BURMISTRZ
BLZl:?\:IESI?I;‘;A SKARBNIK SEKRETARZ
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Technicznej
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zewnetrznych
i rozwoju gminy




Zataczii Nr 2 de Regulaminu Crganizacyjnezo Urzedu Mizjskiego w Staporkowie
wprowadzonego Zarzadzeniem Burmistrza Nr 0050.46.2016 z dnia 31 marca 2015 roku.

STRUKTURA STANOWISK W URZEDZIE MIEJSKIM W STAPORKOWIE

L . . : Bezposredni
Lp. Komérki organizacyjne Stanowiska pracy Etat FEEEE
BURMISTRZ 1 Rada Miejska
ZASTEPCA BURMISTRZA 1 Burmistrz
1 Kierownictwo Urzedu
SEKRETARZ 1 Burmistrz
SKARBNIK 1 Burmistrz
Zastepca Skarbnika — gtéwny ksiegowy jednostki 1
Stanowisko ds. ksiegowosci budzetowej 3
Wydziat Finansowy i ]
Stanowisko ds. finansowo-ksiegowych 3
(Znak — FN)
Kasjer 1
o) Skarbnik
Pomoc administracyjna 1
Kierownik il
Referat Podatkow i Optat
Lokalnych Stanowisko ds. wymiaru podatkowego 2
(Znak - FPO)
Stanowisko ds. ksiegowosci podatkowej 2
Naczelnik :
Wydziat Gospodarki
Nieruchomosciami, Stanowisko ds. gospodarki nieruchomosciami 1
3 Rolnictwa i Infrastruktury Burmistrz
Technicznej Stanowisko ds. geodezji, rolnictwa i infrastruktury technicznej 1
(zZnak — NRI) ]
Stanowisko ds. geodezji, regulacji stanu prawnego nieruchomosci i gospodarki nieruchomosciami 1




Zataca. i MNr 2 do Regulaminu Orzanizacyjneze Urzedu Miejskiego w Staperkowie
wprowadzonege Zarzadzeniem Burmistrza Nr 0050.26.2016 z dnia 21 marca 2016 roku.

' Naczelnik

1 |
Wydziat Budownictwa Stanowisko ds. budownictwa i plancwania zagospodarowania przestrzennego 2
i Inwestycji Zastepca
(Znak — BIN) Stanowisko ds. drogownictwa 1 SurHiE
Stanowisko ds. inwestycji i zamdwien publicznych 2
Kierownik 1
Stanowisko ds. administracyjno-gospodarczych 1
Stanowisko ds. obstugi rady miejskiej, ochrony zabytkéw i miejsc pamieci narodowej 1
Referat Organizacyjno- Informatyk 2
Administracyjny Sekretarz
(Znak — ORA) Sekretarka 1
Kierowca 1
Konserwator 1
Sprzataczka )
Referat Ochrony $rodowiska Stanowisko ds. ochrony Srodowiska 2
5 =— = = - - Sekretarz
(Znak - 05) Pomoc administracyjna 1
Naczelnik 0,8
Wydziat Spraw
Obywatelskich Stanowisko ds. ewidencji ludnosci 1
i Spotecznych ] ] _ ] Burmistrz
Stanowisko ds. dowoddw osobistych i spraw obronnych 1
(Znak — SOS)
Stanowisko ds. dziatalnosci gospodarczej, w tym wydawania zezwoleri na napoje alkoholowe 1
Urzad Stanu Cywilnego Kierownik 4 ,
Burmistrz
\Znak—Ust) Zastepca Kierownika 0,2

i8]




Zata. . Nr2do Re

wprowadzonego Zar,

2zulaminu Crganizacyjnago Urzedu Migjs!
zadzeniem Burmistrza Nr 0050.46.2016 z dnia 31 marca 2016 roku.

c20 w Staporkowie

Petnomocnik ochrony informacji niejawnych i zarzadzania kryzysowego . 1
Pion Ochrony Informacji | Inspektor bezpieczerstwa teleinformatycznego (Znak — IBT)
9 Niejawnych SrA ks Burmistrz
_ Administrator Systemu (Znak — AS
(Znak - OIN) Y ( ) nieetatowe
Kierownik kancelarii materiatéw niejawnych (Znak — KIVIN)
Audytor wewnetrzny (Znak — AW) 0,2
Doradcy / Asystenci (Znak — DB / AB) 1
. - - - ’ - . - - i 4 1 .
10 Samodzieine stanowiska Samodzielne stanowisko ds. pozyskiwania ¢rodkéw zewnetrznych i rozwoju gminy (znak: SZR) Burmistrz
Umowa
Obstuga Prawna (Znak — OP) slecenie
. . . . Stanowisko
Administrator Bezpieczeristwa Informacji (Znak — ABI) .
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